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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1.  Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке број 98 је услуга чишћења објеката на Војној академији – 90911100 (услуга чишћења стамбених објеката). 
II  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂЕЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
      Предмет јавне набавке број 98/2020 је услуга чишћења објеката на Војној академији. Набавку услуге чишћења објеката на Војној академији извршити по следећем:
ОПИС ПОСЛА : 
1. Извршити услугу хигијенског одржавања објеката ВА у касарни „Генерал Јован Мишковић“ (улица Вељка Лукића Курјака, бр. 33, Београд) и Интерната ВГ (Хумска број 22) и Школске зграде ВГ (Петра Чајковског број 2) по следећем:

ОПИС ПОСЛА : 
КВАДРАТУРА ПОВРШИНА ЗА ОДРЖАВАЊЕ:

Укупно : 47.500,00 м2

	АКТИВНОСТИ 
	УЧЕСТАЛОСТ

	Подови у јавним просторијама и канцеларијама- укључујући степеништа, одморишта, учионице, амфитеатре, сале и сл. – обухвата усисавање, суво и мокро брисање
	Сваки дан

	Брисање прашине са рукохвата, гелендера, ограда степеништа и осталим деловима
	Сваки дан

	Машинско прање подова – на свим нивоима, мермерних, керамичких, и других подних облога
	Сваки дан

	Брисање свих врата  и прозора
	Недељно

	Машинско прање тепиха, столица, свих меких облога
	Месечно

	Стаклена улазна врата и стаклене површине у холовима
	Сваки дан

	Доступне стаклене површине – прозори у канцеларијама, учионицама, амфитеатрима…укључује и ручке, оквире, симс, ограде…
	Недељно

	Брисање намештаја у свим просторијама
	Сваки дан

	Пражњење корпи за отпатке у свим просторијама
	Сваки дан 

	Прање корпи за отпатке 
	Месечно

	Тоалети- прање лавабоа, вц шоља, писоара…
	Сваки дан

	Огледала у тоалетима
	Сваки дан

	Дезинфекција и парфимисање санитарних просторија (30 писоара)
	Недељно

	Туш кабине – зидови, подови, славине…
	Сваки дан

	Прање зидова у свим санитарним просторијама
	Месечно

	Допуна хигијенског материјала у санитарним просторијама
	По потреби

	Уклањање паучине у свим просторијама
	Сваки дан

	Детаљно брисање свих зидних перивих површина 
	Месечно

	Брисање столова и столица у учионицама
	Дневно

	Прање завеса  (̴̴100m²)
	Свака два месеца

	Брисање неперивих завеса (венецијанери, тракасте…)
	Месечно

	Детаљно чишћење просторија за одмор
	Сваки дан

	Детаљно чишћење гардероба
	Сваки дан

	Брисање прашине са високих комода и ормана (одозго) 
	Месечно

	Полирање дрвеног намештаја,
	Дневно

	Машинско прање тепиха, стаза, итисона,
	Недељно

	Машинско прање столица,
	Тромесечно

	Прање доступних стаклених површина,
	Дневно

	Чишћење – метлање испред објеката и прилаза
	Дневно

	Чишћење – метлање равног крова 
	Месечно – и чешће

	Пражњење канти испред и око објекта
	Дневно

	Детаљно чишћење купатила/свлачионица
	Сваки дан

	Прање и дезинфекција струњача
	Седмично

	Прање зидних површина обложених дрвеним и дрвопрерађеним материјалом
	Седмично

	Чишћење кадица за дезинфекцију ногу (базен)
	Сваки дан/више пута дневно

	ГЕНЕРАЛНО СРЕЂИВАЊЕ СВЕГА ГОРЕ НАВЕДЕНОГ
	4 пута годишње, прво реализовати приликом уласка у посао, са минималним бројем извршилаца 20


Од Понуђача се очекује да приликом обиласка објекта сагледа обим посла и разјасни све недоумице у погледу фреквентности чишћења. Oбавеза је Понуђача да обиђе све објекте који су предмет набавке и том приликом сагледа учесталост активности на сваком објекту појединачно.

Одабрани Понуђач је дужан да приликом уласка у посао, за свако ангажовано лице у објектима Наручиоца, достави М образац пријаве на обавезно социјално и пензионо осигурање и копију уговора о раду.
Ради константног одржавања објеката потребно је начелно:

· Седам особа за осмочасовно радно време током свих дана у години (викенди и празници су РАДНИ),

· Шест особа за осмочасовно радно време радним данима, (викенди и државни празници су НЕРАДНИ).
Распоред људства по објектима и сменама одредиће председник комисије ЈН, након уласка Понуђача у посао, а у складу са захтевима корисника.

За генерално сређивање објеката четири пута годишње потребно је 20 особа (оквирни период рада је 10 дана по једном генералном сређивању са наведеним бројем људства).

Потребна хемијска и техничка средства (у складу са потребама чишћења описаних у табели у тачки 1 ове спецификације и захтевима наручиоца) обезбеђује Понуђач.

Приликом вршења радова лица која одреди председник комисије ЈН, вршиће свакодневно сагледавање извршених радова. 

Уговор сачинити за период од годину дана од дана уласка фирме у посао.
Плаћање вршити месечно у складу са записником о квалитативно и квантитативно извршеним радовима који ће сачинити председник комисије, комисија коју он одреди и овлашћено лице фирме, а који ће у случају лоше изведених радова извршити отклањање уочених недостатака без накнадних трошкова.
2. УСЛОВИ: 

2.1 КАДРОВСКИ И ТЕХНИЧКИ УСЛОВИ И КАКО ПОНУЂАЧ ДОКАЗУЈЕ ИСТЕ:

 Минимум :
· Кадровски капацитет: 20 запослених – доказ : списак минимум 20 запослених лица (радни однос) на пословима хигијене за која се доставља М образац,

· Доставити извод из електронске базе података Пореске управе ( ППП-ПД)  за месец који претходи месецу објављивања позива за подношење понуда са стањем на дан издавања извода које треба да буде 0,00 РСД (задужење по БОП-у), и где се виде имена лица за која је достављен М образац,
· Технички капацитет : 6 професионалних машина за прање тврдих подова, 6  усисивача, 2 батеријске машине за прање подних површина- доказ: попис основних средстава на дан 31.12.2019. године, рачун уколико је роба купљена у 2020. год.

2.2 БЗНР, ЗЖС И ЗОП УСЛОВИ: 

· Да су ангажовани радници прошли обуку за безбедан рад (Образац број 6)  - доказ : Образац 6 за 20 ангажованих лица – за која је достављен М образац ,

· М образац за 1 (једно)  лице задужено за безбедност и здравље на раду и уверење о положеном стручном испиту за безбедност и здравље на раду за наведено лице, или уговор са правним лицем о пружању услуга у области безбедности и здравља на раду са уверењем о положеном стручном испиту за безбедност и здравље на раду,

· Да је најмање 3 радника оспособљено за безбедан рад чишћења подних површина машинским путем: Доказ – уверење издато од надлежне установе,

· Да су сви ангажовани радници осигурани (полиса осигурања). – доказ: копија полисе.
2.3 ОСТАЛИ ДОПУНСКИ УСЛОВИ: 
· Полиса осигурања од професионалне одговорности за штету причињену трећим лицима са минималном сумом осигурања од 10.000.000,00 РСД по једном штетном догађају за услугу која је предмет набавке – доказ: копија полисе,
· Да је Понуђач у 2019. години  ( за уговоре потписане у 2019. години, који су истекли или су у току) пружао услугу која је предмет ове јавне набавке код најмање једног Наручиоца, површине минимум 45000м2 и да уговор није трајао краће од 10 месеци – доказ: Потврда Наручиоца о пруженим услугама,
· Да је Понуђач у 2019. години  (за уговоре потписане у 2019. години, који су истекли или су у току) пружао услугу чишћења високошколских установа и спортских центара који у свом саставу имају базен и базенске просторије код најмање једног Наручиоца и да уговор није трајао краће од 10 месеци – доказ: Потврда Наручиоца о пруженим услугама,
· Да Понуђач поседује важеће стандарде за послове који су предмет јавне набавке:  ИСО 9001:2008, ИСО 14000:2015, ОХСАС 18001:2008- доказ: копије важећих стандарда
Техничка документација и планови
Као што је наведено у поглављу II.
IV   УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ 

ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ 

ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН

1.1.        Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који

              испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. ЗЈН, и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар(чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);

2)  Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);

3)  Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);

4) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом (чл. 75. ст. 1. тач. 5) ЗЈН);
Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).

1.2.        Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који                

               испуњава додатне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл.         

              76. ЗЈН, и то:
1) Да има кадровски капацитет за извршење тражене услуге – минимум 20 запослених лица,
2)  6 професионалних машина за прање тврдих подова, 6  усисивача, 2 батеријске машине за прање подних површина- доказ: попис основних средстава на дан 31.12.2019. године, рачун уколико је роба купљена у 2020. години;
3)   Да има запослене оспособљене за безбедан рад и 1 ( једно)  лице задужено за безбедност и здравље на раду са уверењем о положеном стручном испиту за безбедност и здраље на раду за наведено лице и најмање 3 радника оспособљена за безбедан рад чишћења подних површина машинским путем;
   4)  Да су сви ангажовани радници осигурани;
5)  Да је Понуђач у 2019. години  ( за уговоре потписане у 2019. години, који су истекли или су у току) пружао услугу која је предмет ове јавне набавке код најмање једног Наручиоца, површине минимум 45000м2 и да уговор није трајао краће од 10 месеци – доказ: Потврда Наручиоца о пруженим услугама,
6) Да је Понуђач у 2019. години  (за уговоре потписане у 2019. години, који су истекли или су у току) пружао услугу чишћења високошколских установа и спортских центара који у свом саставу имају базен и базенске просторије код најмање једног Наручиоца и да уговор није трајао краће од 10 месеци – доказ: Потврда Наручиоца о пруженим услугама,
7) Да Понуђач поседује важеће стандарде за послове који су предмет јавне набавке:  ИСО 9001:2008, ИСО 14000:2005, ОХСАС 18001:2008
1.3.    Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 5) Закона и услов из члана 75. став 2. Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача

1.4.       Уколико понуду  подноси  група  понуђача, сваки понуђач из групе понуђача,  мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 5) Закона и услов из члана 75. став 2. Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 

              2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђачи доказују, достављањем у понуди, следећих аката:
· Обавезни услови
1)  Изјаве (образац број 5) којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава обавезне и додатне услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст.1 тач. 1) до 4) и ст.2 ЗЈН и додатне услове из чл. 76. ст.2 ЗЈН. 
· Додатни услови

1) Кадровски капацитет, услов подредним бројем 1). наведен у приказу додатних услова –Доказ:
М образац за минимум 20 запослених лица на пословима хигијене и доставити извод из електронске базе података Пореске управе ( ППП-ПД)  за месец који претходи месецу објављивања позива за подношење понуда са стањем на дан издавања извода које треба да буде 0,00 РСД (задужење по БОП-у), и где се виде имена лица за која је достављен М образац 
2)  Технички капацитет, услов под редним бројем 2). наведен у приказу додатних услова –Доказ:
попис основних средстава на дан 31.12.2019. године, рачун уколико је роба купљена у 2020. години
 3)  Запослени оспособљени за безбедан рад, 1 ( једно)  лице задужено за безбедност и здравље на раду са уверењем о положеном стручном испиту за безбедност и здраље на раду за наведено лице и и да је најмање 3 радника оспособљено за безбедан рад чишћења подних површина машинским путем:, услов под редним бројем 3). наведен у приказу додатних услова –Доказ:
Образац бр. 7 за 20 ангажованих лица – за која је достављен М образац  и М образац за 1   лице задужено за безбедност и здравље на раду и уверење о положеном стручном испиту за безбедност и здраље на раду за наведено лице, или уговор са правним лицем о пружању услуга у области безбедности и здравља на раду са уверењем о положеном стручном испиту за безбедност и здравље на раду, и уверење о оспособљености за безбедно обављање послова – чишћење машинама за подне површине;
4) Да су сви ангажовани радници осигурани, услов под редним бројем 4). наведен у приказу додатних услова –
Доказ:
Копија полисе осигурања за запослене и полисе осигурања од професионалне одговорности за штету причињену трећим лицима са минималном сумом осигурања од 10.000.000,00 РСД по једном штетном догађају за услугу која је предмет набавке;

5) Да је Понуђач у 2019. години  ( за уговоре потписане у 2019. години, који су истекли или су у току) пружао услугу која је предмет ове јавне набавке код најмање једног Наручиоца, површине минимум 45000м2 и да уговор није трајао краће од 10 месеци, услов под редним бројем 5). наведен у приказу додатних услова –
Доказ: Потврда Наручиоца о пруженим услугама 

6) Да је Понуђач у 2019. години  ( за уговоре потписане у 2019. години, који су истекли или су у току) пружао пружао чишћења високошколских установа и спортских центара који у свом саставу имају базен и базенске просторије код најмање једног Наручиоца и да уговор није трајао краће од 10 месеци, услов под редним бројем 5). наведен у приказу додатних услова –
Доказ: Потврда Наручиоца о пруженим услугама 

7) Да Понуђач поседује важеће стандарде за послове који су предмет јавне набавке:  ИСО 9001:2008, ИСО 14000:2005, ОХСАС 18001:2008-, услов под редним бројем 6). наведен у приказу додатних услова –
Доказ: копије сертификата за тражене стандарде.
Уколико понуду подноси група понуђача - заједничка понуда, доказе за испуњење обавезних услова прилаже сваки од чланова групе а додатне услове испуњавају заједно.

Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа с тим да је дужан да у понуди наведе који су то докази и да наведе интернет страницу надлежног органа са потребним детаљима из којих се недвосмислено може приступити траженом доказу.
Понуђач уписан у регистар понуђача (који достави доказ о томе) није дужан да приликом подношења понуде доказује испуњеност обавезних услова из члана 75. став 1. тачка 1) до 4).

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

Наручилац ће након доношења одлуке о додели уговора тражити од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави копију доказа о испуњености услова, а може и да затражи на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. Докази које ће Наручилац захтевати од понуђача су:

1) Чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН, доказ:
Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 

Предузетници:Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра.

2) Чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН, доказ:
Правна лица:1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђиваноза кривична дела против привредеикривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверењенадлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 

Предузетници и физичка лица:Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 

Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда
V КРИТЕРИЈУМ ЗА ИЗБОР НАЈПОВОЉНИЈЕ ПОНУДЕ
1. Критеријум за доделу уговора:

Избор најповољније понуде наручилац ће извршити применом критеријума ,,најнижа понуђена цена”. Приликом оцене понуда као релевантна узимаће се укупна понуђена цена без ПДВ-а.

2. Елементи критеријума, односно начин на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом:
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок плаћања. 

Уколико ни након примене горе наведеног резервног елемента критеријума није могуће донети одлуку о додели уговора, наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понудео датуму када ће се одржати извлачење путем жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају једнаку најнижу понуђену цену исти гарантни рок и исти рок испоруке. Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће све те папире ставити у провидну кутију одакле ће извући само један папир. Понуђачу чији назив буде на извученом папиру ће бити додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба.
VI ОБРАЗЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ

ОБРАЗА ПОНУДЕ
Понуда бр___________ од____________ за јавну набавку услуге чишћења просторија на Војној академији, ЈН бр.98/2020 год. 
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):


	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):


	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:


	

	Лице овлашћено за потписивање уговора


	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 
	1)
	Назив подизвођача:

	

	
	Адреса:

	

	
	Матични број:

	

	
	Порески идентификациони број:

	

	
	Име особе за контакт:

	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:


	

	2)
	Назив подизвођача:


	

	
	Адреса:

	

	
	Матични број:

	

	
	Порески идентификациони број:

	

	
	Име особе за контакт:

	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:


	


Напомена:
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребноје да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:


	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:


	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:


	

	
	Матични број:


	

	
	Порески идентификациони број:


	

	
	Име особе за контакт:


	


Напомена:
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ................................................................................[навести предмет јавне набавке]
	цена чишћења просторија по месецу без ПДВ-а
	

	цена чишћења просторија по месецу  са ПДВ-ом
	

	Укупна цена  цена чишћења просторија (12 месеци) без ПДВ-а
	

	Укупна цена  цена чишћења просторија (12 месеци )са ПДВ-ом
	

	Рок и начин плаћања
	

	Рок важења понуде
	


Датум:







Понуђач:
__________________


М.П.

_____________________

Напомена:
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.


5) ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ
	Предмет ЈН
	количина
	цена по месецу  без ПДВ-а
	укупна цена 
без ПДВ-а
	цена по дану  са ПДВ-ом
	укупна цена
са ПДВ-ом

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Укупно:
	
	


Датум:







Понуђач:

__________________


М.П.

_____________________

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 
Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:

· у колону 1. уписати чишћење просторија на Војној академији;

· у колону 2. уписати количину (годину дана);

· у колону 3. уписати цену чишћења просторија по месецу без ПДВ-а.

· у колону 4. уписати укупну цену  чишћења просторија (12 месеци) без ПДВ-а.
· у колону 5. уписати цену чишћења просторија по месецу са ПДВ-ом.

· у колону 6. уписати укупну цену  чишћења просторија (12 месеци) са ПДВ-ом.


ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. ЗЈН, понуђач____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	Врста трошка
	Износ трошка у РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Укупан износ трошкова припремања понуде:
	


Датум:







Понуђач:

__________________


М.П.

_____________________

Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, подусловом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. ЗЈН, ________________________________________, 

                                                                              (Назив понуђача)

даје: 

ИЗЈАВУ
 О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке.....................................................................[навести предмет јавне набавке, бр ............. [навести редни број јавне набавкe], поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

Датум:







Понуђач:

__________________


М.П.

_____________________
Напомена: услучају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године.Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) ЗЈН.
Уколико понуду подноси група понуђача,Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђачаиз групе понуђачаи оверена печатом.
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
Понуђач_____________________________________________[навести назив понуђача]у поступку јавне набавке....................................................................................................[навести предмет јавне набавке] број......................[навести редни број јавне набавкe], испуњава све услове из чл. 75. и 76. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку,и то:

1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар(чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);

2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нисуосуђиваниза кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре(чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);

3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији)(чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
5) Понуђач испуњава све тражене додатне услове.
Место и датум:
Понуђач:

__________________
_____________________



 (име и презиме)

__________________
_____________________



(потпис и печат)

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно.
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке.........................................................................[навести предмет јавне набавке] број......................[навести редни број јавне набавкe], испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар(чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);

2) Подизвођач и његов законски заступник нисуосуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нисуосуђиваниза кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре(чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);

3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији)(чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
5) Понуђач испуњава све тражене додатне услове.
Место и датум:
Подизвођач:

__________________
_____________________



 (име и презиме)

__________________
_____________________



(потпис и печат)

Напомена:Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.

EVIDENCIJA O ZAPOSLENIMA OSPOSOBLJENIM ZA BEZBEDAN I ZDRAV RAD

  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	Poslovno ime ili firma radnje poslodavca
	  
	Adresa sedišta poslodavca
	  
	PIB poslodavca
	  


  

	Ime i prezime zaposlenog koji je osposobljen za bezbedan i zdrav rad
	  

	Naziv radnog mesta
	  

	Opis poslova na tom radnom mestu
	  

	Slučaj, odnosno razlog izvršenog osposobljavanja zaposlenog za bezbedan i zdrav rad 
	  

	Datum osposobljavanja za bezbedan i zdrav rad
	Datum provere osposobljenosti za bezbedan i zdrav rad

	teorijskog
	praktičnog
	teorijske
	praktične

	  
	  
	  
	  

	Rizici sa kojima je zaposleni upoznat prilikom osposobljavanja za bezbedan i zdrav rad 
	  

	Konkretne mere za bezbedan i zdrav rad na tom radnom mestu
	  

	Obaveštenja, uputstva ili instrukcije sa kojima je zaposleni upoznat radi obavljanja procesa rada na bezbedan način 
	 


  

	  
	  
	  
	M.P.
	  
	  
	  

	  
	Lice za bezbednost i zdravlje na radu
	  
	
	  
	Poslodavac
	  


  

	  
	  
	  
	 
	  
	  
	  

	  
	Zaposleni
	  
	
	  
	 
	  



 ОБРАЗАЦ ПОТВРДЕ О ОБИЛАСКУ ЛОКАЦИЈЕ

Дана ______.2020. године, од стране предузећа ____________________________ из ____________________ извршен је обилазак објекта ради учествовања у отвореном поступку јавне набавке услуге: 

„ УСЛУГА ЧИШЋЕЊА ОБЈЕКАТА НА ВОЈНОЈ АКАДЕМИЈИ“, ЈН бр. 98/2020
по позиву за достављање понуда који је Војна пошта 2977 Београд објавила на Порталу јавних набавки  02.07.2020. године.

Обилазак локације су извршили овлашћени представници понуђача:

1. __________________________ ЈМБГ ______________________
2. __________________________ ЈМБГ ______________________

 МЕНИЧНО ПИСМО-ОВЛАШЋЕЊЕ

На основу Закона о меници („Службени лист ФНРЈ“, бр. 104/46, „Службени лист СФРЈ“, бр. 16/65, 54/70, 57/89 у „Службени лист СРЈ“, бр. 46/96 и „Службени лист СЦГ" број 1/2003), Закона о платном промету („Службени лист СРЈ“, бр. 3/02, 5/03 и „Службени гласник РС“, бр. 43/04, 62/06, 111/09 и 31/11) и тачке 1., 2. и 6. Одлуке о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног промета („Службени гласник РС“, бр. 57/04 и 82/04) и Одлуке о начину вршења принудне наплате са рачуна клијента („Службени гласник РС“, бр. 47/11), 
ДУЖНИК:_____________________________________________, из _____________________


                                            
 (назив)




(место)
                                                    
Кога заступа: 
___________________________________________

Матични број:
___________________________________________

ПИБ 


___________________________________________

Текући рачун:
_________________ отворен код пословне банке ____________________

ИЗДАЈЕ: 

МЕНИЧНО ПИСМО-ОВЛАШЋЕЊЕ

За корисника бланко-соло меница
КОРИСНИК

(Поверилац)
Управа за трезор - Рачуноводствени центар Министарства одбране, Београд, Гардијска бр. 7 (Војна пошта 2977 Београд)

Предајемо вам потписану и оверену, бланко, соло меницу, и ОВЛАШЋУЈЕМО Управу за трезор-Рачуноводствени центар Министарства одбране, Београд, Гардијска бр. 7, да: предату меницу број______________________________ може попунити на износе од 10% (десет посто) вредности понуде, по основу вршења услуге на: Услуга чишћења објеката на Војној академији у случају одустајања од понуде, коју је поднео, а комисија огласила усвојеном, односно уколико изабрани понуђач не изврши уговорене обавезе.
ОВЛАШЋУЈЕМО Управу за трезор-Рачуноводствени центар Министарства одбране, Београд, Гардијска бр. 7 (у име Војне поште 2977 Београд), да у складу са одредбама достављене понуде и уговора, за наплату доспелих хартија од вредности-меница, безусловно и неопозиво, без протеста и трошкова, вансудски, иницира наплату-издавањем налога за исплату на терет Дужника код банке, а у корист рачуна Управе за трезор-Рачуноводствени центар Министарства одбране, Београд, Гардијска бр. 7 (у име Војне поште 2977 Београд).

Меница је важећа и у случају да у току трајања предметног уговора дође до промена лица овлашћених за заступање правног лица, лица овлашћених за располагање средствима са рачуна Дужника, промена печата, статусних промена код Дужника, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника и других промена од значаја за правни промет.

Место и датум издавања овлашћења: 
ДУЖНИК-ИЗДАВАЛАЦ МЕНИЦЕ

У _________________, дана __.__.2020. год.

         ________________________________


                                                                                              (потпис и печат)


Напомена: Овлашћење се израђује и доставља у три оригинална примерка. Образац копирати, попунити и оверити.

VII МОДЕЛ УГОВОРА

У Г О В О Р  
о набавци услуге чишћења просторија на Војној академији 
Закључен између:

· РЕПУБЛИКА СРБИЈА – МИНИСТАРСТВО ОДБРАНЕ - ВОЈНА ПОШТА  2977  БЕОГРАД, Вељка Лукића Курјака бр. 33 Београд, коју заступа генерал-мајор Бојан Зрнић ( у даљем тексту ): Наручилац,
Матични број 07093608

ПИБ: 102116082,

жиро рачун: 840-1620-21
телефон: 011/3603-076

                                                        факс: 011/3603-305

· Предузеће  _____________________________, Адреса. __________________________, 
које заступа директор ___________________________ ( у даљем тексту ): Извршилац,
     

Матични број _______________________       

    

ПИБ: ______________________________
     

Телефон/Телефакс: ___________________

Текући рачун: ______________ код _____________(назив банке)

ПРЕДМЕТ УГОВОРА

Ч л а н  1. 

Извршилац услуге се обавезује да за Наручиоца, а у складу са важећим прописима и овим уговором, изврши услугу чишћења просторија на Војној академији у периоду од годину дана (365 дана) од дана 01.09.2020. Извршилац ће услугу чишћења објеката на Војној академији у ВП 2977 Београд извршити чишћењем објеката на Војној академије у складу са својом понудом по којој је Понуђач изабран и описом радова из конкурсне документације, а по цени и роковима као у члану 2. и 3. овог Уговора, а Наручилац (односно прималац) се обавезује да прими и плати услуге  као у члану 4.  овог Уговора. 
ЦЕНА

Ч л а н  2.

Цена за понуђене услуге чишћења на месечном нивоу износи (као у понуди)  динара, односно укупно за годину дана (12 месеци, тј. 365 дана) износи (као у понуди) динара без обрачунатог ПДВ-а и фиксна је.

Цена за понуђене услуге чишћења са обрачунатим ПДВ-ом на месечном нивоу износи (као у понуди)  динара односно укупно за годину дана (12 месеци, тј. 365 дана) износи (као у понуди) динара са обрачунатим ПДВ-ом и фиксна је.

РОК

Члан 3.

Извршилац се обавезује да отпочне са уговореним радовима најкасније 10 дана од дана потписивања уговора.

Извршилац се обавезује да све услуге из уговора заврши најкасније годину дана (365 дана) од дана потписивања уговора.

НАЧИН ПЛАЋАЊА

Члан 4.

Исплата уговорене цене из члана 2. овог уговора обрачунаваће се месечно и извршиће се у року  од 30 дана, од дана настанка дужничко - поверилачког односа.
Моментом настанка ДПО сматра се дан потписа комисијског записника о извршеном квалитативном и квантитативном пријему услуге, оверен од стране надлежног старешине Наручиоца. Записник о извршеном квалитативном и квантитативном пријему услуге ће бити састављан првог радног дана по истеку претходног месеца а ради плаћања извршених услуга за претходни месец.
Исплату ће Наручилац  извршити на бази достављене документације у складу са члановима 1,2,3 и 6 овог уговора. Уредно достављена документација подразумева доставу два примерка фактуре и копију записника о квантитативном и квалитативном пријему радова .

Уколико Извршилац не достави наведену фактуру по пријему извршених услуга, Наручилац ће исплату извршити у року 30 дана од дана завођења фактуре у деловодни протокол Наручиоца.
КАЗНЕНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 5.

Уколико извршилац не заврши услуге из члана 1. овог уговора у предвиђеном року, наручилац ће му зарачунати уговорну казну у висини 2‰ (промила) за сваки дан закашњења, с тим да укупан износ уговорне казне не пређе 5% (процената) вредности уговорене цене.

Обрачунату уговорну казну наручилац ће одбити од фактуре извршиоца, без претходног обавештења.

Ако Извршилац не изврши уговорне обавезе, једнострано раскине уговор или закасни са извршењем услуга преко рока који је покривен напред наведеним казненим одредбама (25 дана), Наручилац, без сагласности Извршиоца, има право да депоновани инструмент обезбеђења плаћања – меницу , у вредности од 10% укупне вредности уговора (без ПДВ-а), поднесе на наплату банци код које Извршиоц има отворен текући рачун.

Уколико Наручилац не исплати фактуру у предвиђеном року, дужан је да плати законску затезну камату.

КВАЛИТАТИВНИ И КВАНТИТАТИВНИ ПРИЈЕМ

Члан 6.

Квалитативни и квантитативни пријем услуге  из члана 1. овог уговора извршиће комисија Наручиоца заједно са овлашћеним представником Извршиоца о чему ће сачинити записник о пријему услуге и исти обострано оверити.
Извршилац преузима пуну одговорност за квалитет изведених услуга из члана 1. овог уговора и обавезан је да о свом трошку отклони све уочене недостатке приликом пријема у року од 5 дана.  
СПОРОВИ

Члан 7.

Уговорне стране су се сагласиле да евентуалне спорове, поводом овог уговора, решавају споразумно. 

У случају да се не постигне сагласност о спорним питањима уговорне стране су се сагласиле да спор реше код Привредног суда у Београду. 
МЕРЕ БЕЗБЕДНОСТИ

Члан 8.

Са подацима из овог уговора могу бити упозната само лица која раде непосредно на његовом извршењу и то у обиму који им је неопходан за рад. Уговор се са одговарајућим прилозима мора чувати на месту које гарантује безбедност података.
Забрањјује се увид и саопштавање података из овог уговора сарадницима и непозваним лицима.

У случају да органи инспекције при вршењу контроле пословања Извршиоца траже контролу и уговора са овим Наручиоцем, Извршиоц је обавезан да од Наручиоца за то тражи сагласност, односно да да податке о лицу које је имало уговор на увид. 

Обавештење о предњем тражи се ради учешћа органа ВС и МО у раду инспекције.

Извршиоц је обавезан да у току процеса реализације овог уговора, обезбеди потребне безбедоносне мере. О интересовању непозваних лица за податке из овог уговора, као и о евентуалном нестанку било којег од докумената везаних за овај уговор, Извршиоц је обавезан да обавести Наручиоца.

Право на контролу безбедоносних мера прописаних овим уговором имају само овлашћена лица Наручиоца и органи безбедности МО и ГШ ВС.
СТУПАЊЕ УГОВОРА НА СНАГУ

Члан 9.

Овај уговор ступа на снагу 01.09.2020. године и важиће наредних годину дана.

ИЗМЕНА, ДОПУНА  И РАСКИД УГОВОРА

Ч л а н  10.

Овај уговор може бити измењен или допуњен, односно раскинут, у истој форми само сагласношћу уговорних страна. 

Обавезе наручиоца и извршиоца трају све до потпуног извршења. Раскид уговора делимично или у целости може уследити на основу обостране сагласности уговорних страна  и у складу са одредбама Закона о облигационим односима.

За све што није дефинисано овим уговором важе одредбе Закона о облигационим односима.

Изузетно од става 1. овог члана Наручилац има право да једнострано раскине уговор уколико:

· Извршилац не изврши радове у уговореном  року или

· настану околности које се у време закључења уговора нису могле предвидети, а о чему ће Извршиоца обавестити најмање 10 дана пре раскида уговора.

У случају раскида уговора из разлога наведених у претходном ставу наручилац не сноси одговорност за евентуално насталу штету по извршиоца.

ОСТАЛЕ ОДРЕДБЕ

Ч л а н  11.

За сва настала оштећења на инфраструктри која су проузрокована вршењем предметне услуге одговорност сноси Извршилац.

За све што није изричито прецизирано овим уговором примењују се одредбе Закона о облигационим односима.

Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих 1 (један) за извршиоца и 3 (три) за наручиоца. 
Уговор је потписан дана __.__.2020.године.
ЗА ИЗВРШИОЦА:




ЗА НАРУЧИОЦА:

                                                                                    генерал-мајор

                                                                                    проф.  др Бојан Зрнић, дипл.инж.                                                             
_____________________                                          _______________________________
VIII УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђачи су дужни да понуду сачине на српском језику према обрасцима који су саставни део конкурсне документације.

Пратећа документација и штампана литература коју доставља понуђач може бити на неком другом језику под условом да се уз понуду достави превод релевантних одломака на српски језик (превод оверен од стране судског тумача). У овом случају, за сврху разматрања понуда важиће само превод који је оверен од стране судског тумача. За делове понуде који су на страном језику за које није достављен превод оверен од стране судског тумача сматраће се као да нису достављени.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити  да се ради о групи понуђача и навести називе и адресе свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: ул. Генерала Павла Јуришића Штурма бр. 33, 11000 Београд, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге чишћења објеката на Војној академији - ЈН бр. 98/2020 - НЕ ОТВАРАТИ”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 03.08.2020. године до 10.00 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда која није примљена у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Обавезна садржина понуде је:

· Образац понуде (Образац 1); 
· Образац структуре понуђене цене (Образац 2);

· Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);

· Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);

· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке -чл. 75. и 76. ЗЈН (Образац 5);

· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке -чл. 75. (Образац 6), уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;
· Евиденција о запосленима оспособљеним за безбедан рад (Образац број 7);
· Образац потврде о обиласку локације(Образац број 8);
· Менично писмо-овлашћење (Образац број 9);
· Модел уговора;
· Тражени докази о испуњености додатних услова.
3.   ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
4.   НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: ул. Генерала Павла Јуришића Штурма бр. 33, 11000 Београд, са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку услуге чишћења објеката на Војној академији - ЈН бр. 98/2020 - НЕ ОТВАРАТИ ”или

„Допуна понуде за јавну набавку услуге чишћења објеката на Војној академији - ЈН бр. 98/2020 - НЕ ОТВАРАТИ ”или

„Опозив понуде за јавну набавку услуге чишћења објеката на Војној академији - ЈН бр. 98/2020 - НЕ ОТВАРАТИ ”или

„Измена и допуна понуде за јавну набавку услуге чишћења објеката на Војној академији - ЈН бр. 98/2020 - НЕ ОТВАРАТИ ”.

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.

5.   УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 

Понуђач може да поднесе само једну понуду.

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (Образац 1. поглавље VI), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

6.   ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1. поглавље VI) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци.

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
7.   ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст.4. тач.1) и 2) Закона,  и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· опису послова сваког понуђача из групе понуђача у извршењу уговора. 

Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова .
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.

8.   НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ   

     ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ

8.1.   Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања је минимум 30 дана од дана настанка дужничко поверилачког односа тј. од дана испоруке-пријема услуге, а на основу докуменaта којe испоставља понуђач, а којима је потврђена испорука услуге.

Обрачун и исплата вршиће се месечно у року  од 30 дана од дана настанка дужничко - поверилачког односа.
Моментом настанка ДПО сматра се дан потписа комисијског записника о извршеном квалитативном и квантитативном пријему услуге, оверен од стране надлежног старешине Наручиоца. Записник о извршеном квалитативном и квантитативном пријему услуге ће бити састављан првог радног дана по истеку претходног месеца а ради плаћања извршених услуга за претходни месец.
Рачун за испоручену услугу понуђач је дужан да достави приликом испоруке услуге или најкасније три дана по испоруци. У случају да понуђач не достави рачун и потребну документацију (записник, гарантни лист, упутство за употребу и сл.) за исплату, рок од мин 30 дана рачунаће се од дана достављања документације.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

8.2.   Захтев у погледу рока испоруке услуге
Извршилац се обавезује да отпочне са уговореним радовима најкасније 10 дана од дана потписивања уговора.

Извршилац се обавезује да све услуге из уговора заврши најкасније годину дана по потписивању уговора 
8.3.   Захтев у погледу рока важења понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.

9.  ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА 

       ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.

У цену мора бити урачунато: цена добара, испорука, инсталација и сви други трошкови које понуђач има до испоруке добара, односно њихово довођење у стање употребљивости.
Цена је фиксна и не може се мењати.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. ЗЈН.

Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима. 

10. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И  

      РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

ВРСТА ФИНАНСИЈСКЕ ГАРАНЦИЈЕ
Понуђач је дужан да у понуди достави средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде, добро извршење посла и испуњење уговорених обавеза : 
· Једна бланко сопствену меницу (евидентирану у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије, оверену печатом и потписану од стране лица овлашћеног за заступање) 

· Захтев (оверена копија) за регистрацију менице, оверен од стране банке понуђача, на обрасцу у складу са Одлуком о ближим условима, садржини и начину вођења регистра меница и овлашћења (''Сл. Гласник РС'', бр. 56/2011), са роком доспећа менице једнаком року важности понуде увећаним за период трајања уговора (годину дана),

· Копију картона депонованих потписа овлашћеног лица издатог и овереног од стране надлежне пословне банке понуђача (овера картона од стране банке не може бити старија од 30 дана од дана отварања понуде и на истом се јасно морају видети депоновани потписи и печат фирме понуђача),

· Менично овлашћење да се меница на износ од 10 % од вредности понуде (без урачунатог ПДВ-а), без сагласности понуђача, може поднети на наплату (образац бр. 9) 

НАПОМЕНА: 

· Печати и потписи на меницама, картону депонованих потписа и меничном овлашћењу морају   бити идентични.
· Након измирења свих обавеза по предметном уговору, Купац се обавезује да врати инструмент финансијског обезбеђења за озбиљност понуде.

· Уколико понуђач не достави меницу понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
11.  ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА

ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ

ПОДИЗВОЂАЧЕ

Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.

12.   ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА

ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику [путем поште на адресу наручиоца] тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр. 98/2020 год. Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 

Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.

13. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

14. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.

15. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА

ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама овог ЗЈН. 

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 

Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, факсом на број 011/3603-305 или препорученом пошиљком са повратницом на адресу наручиоца.

Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавкии на интернет страници наручиоца, најкасније у року од двадана од дана пријема захтева. 

Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавненабавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношењ е захтева за заштиту права је десет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН. 

Захтев за заштиту права мора да садржи: 

1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт;

2) назив и адресу наручиоца; 

3)податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца;
4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке;

5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 

6) потврду о уплати таксе из члана 156. овог ЗЈН;

7) потпис подносиоца. 

Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 

1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 
(1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија –Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 

(3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши; 

(4) број рачуна: 840-30678845-06;

(5) шифру плаћања: 153 или 253; 

(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;

(7) сврха: ЗЗП; ...............[навести назив наручиоца]; јавна набавка ЈН....[навести редни број јавне набавкe;. 

(8) корисник: буџет Републике Србије;

(9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

(10) потпис овлашћеног лица банке, или
2. Налог за уплату,први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор,потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава),или
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са ЗЈН и другим прописом.

Поступак заштите права регулисан је одредбама чл. 138. -166. ЗЈН. 
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