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1- ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1.1 - Подаци о наручиоцу

Наручилац: 

Министарство одбране Републике Србије, Управа за односе са јавношћу
Адреса: 
Београд, Ул. Бирчанинова број 5., 12. спрат, 
Интернет страница: www.nabavke.mod.gov.rs
1.2 - Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке,  Правилником о материјалном пословању у Министарству одбране и Војсци Србије (''Службени војни лист'' број 03/09, 02/10 и 19/11) и Одлуком о овлашћењима за набавку покретних ствари, радова и услуга и располагање стварима у Министарству одбране и Војсци Србије  (''Службени војни лист'', број 1/14).
1.3 - Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке број 01/14 (1.2.16) је услуга медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране.

1.4 - Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавка
Предметна јавна набавка мале вредности није резервисана за установе, организације, удружења или привредне субјекте за радно оспособљавање, професионалну рехабилитацију и запошљавање лица са инвалидитетом.
1.5 - Контакт (лице или служба) 

Лице (или служба) за контакт: мајор Ђоле Коцка, 
Е - mail адреса: info@mod.gov.rs, број факса:011-3203-467. 
2 - ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

2.1 - Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке број 01/14 (1.2.16) је услуга медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, ознака из општег речника набавки: 79320000 – услуге испитивања јавног мњења.
2.2 – Подељеност набавке на истоврсне целине - партије
Набавка није подељена на истоврсне целине - партије.
3 - ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
3.1 – Опис, врста и количина предмета јавне набавке 

Предмет јавне набавке је услуга медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране. 
Понуђач је обавезан да достави понуду за предметну услугу у временском периоду од 01.05.2014. године до 31.03.2015. године. 
Понуда за услугу медија мониторинга обухвата:

· непрекидно праћење штампаних, електронских и web медија,

· избор чланака и прилога, видео клипова, аудио записа и транскрипта,

· квантитативну и квалитативну анализу медијских објава,
· доставу медијских објава и анализа наручиоцу.

Понуда је дефинисана је кроз следеће ставке: 
	ЦЕЛОКУПНА УСЛУГА МЕДИЈА МОНИТОРИНГА

	Редни број
	Назив појединачних ставки 

	1.
	Прес клипинг
Непрекидно праћење штампаних медија (дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина) према актуелним кључним речима и избор чланака из штампаних медија

	2.
	Електронски клипинг
Редовно праћење електронских медија (ТВ и радио станица) према инструкцији датој у прилогу 1. (1.3.) 

	3.
	Веб клипинг
Праћење интернет издања штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака

	4.
	Веб клипинг
Праћење интернет издања електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога

	5.
	Петраживање веб архиве
Претраживање веб архиве медијских објава кроз текст медијских објава и претраживање по различитим критеријумима

	6.
	Пренос медијских објава
Пренос медијских објава у базу података Управе за односе са јавношћу Министарства одбране

	7.
	Претраживање интернет сајтова и интернет портала
Претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних за Управу за односе са јавношћу Министарства одбране

	8.
	Аларм клипинг

	9.
	СМС извештавање

	10.
	Квантитативна и квалитативна анализа медијских објава – месечна анализа

	11.
	Присуство министара у Влади Републике Србије у медијима (експонираност министра одбране)


Уколико не задовољава горе наведене захтеве, понуда ће се сматрати неoдговарајућом.

3.2 – Техничке карактеристике предмета јавне набавке и Стандарди
3.2.1 Услуга непрекидног праћења штампаних и електронских медија према актуелним 
    
кључним речима  
Селекцију прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) вршити према списку актуелних кључних речи датом у прилогу бр. 1 конкурсне документације.
Број актуелних кључних речи је 22. 

Понуђач је у обавези да понуди могућност промене броја актуелних кључних речи, односно проширење списка актуелних кључних речи са 22 на максимално 30 кључних речи, током уговореног периода, а према указаним потребама, на захтев Управе за односе са јавношћу Министарства одбране.

Понуђач је у обавези да понуди могућност да се кључне речи по потреби могу мењати (допуњавати или скраћивати). 

Под непрекидним праћењем штампаних и електронских медија подразумева се праћење 24 часа на дан, 365 дана у години.

3.2.2 Списак штампаних и електронских медија који се прате и из којих се врши избор

        
чланака и прилога према актуелним кључним речима
Пратити и вршити избор чланака и прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) из штампаних медија (дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина) и електронских медија (ТВ и радио станица). 
Списак штампаних и електронских медија дат је у прилогу бр. 1 конкурсне документације.  
Број штампаних и електронских медија који се прате и из којих се врши избор чланака и прилога је 33.
Понуђач је у обавези да понуди могућност проширења списка штампаних и електронских медија са 33 на максимално 40 штампаних и електронских медија, према указаним потребама, на захтев крајњег корисника наручиоца.

3.2.3
Услуга веб клипинга за штампане и електронске медије

Понуђач je у обавези да у оквиру услуге веб клипинг за штампане и електронске медије (услуге праћења интернет издања прес клипинга штампаних и електронских медија) обезбеди могућност доставе:

· чланака и транскрипта у ПДФ формату
· прилога (видео и аудио записа - клипова) у потребном формату за брже преузимање преко интернета
3.2.4 Услуга претраживања веб архиве медијских објава кроз текст медијских објава и

         
претраживање по различитим критеријумима 
Понуђач је у обавези да у оквиру услуге веб клипинга за штампане и електронске медије (услуге праћења интернет издања штампаних и електронских медија) обезбеди претраживање кроз текст медијских објава, као и претраживање по следећим критеријумима:

· датуму

· медију

· кључним речима 
· кључним темама

· аутору текста  
3.2.5 Услуга преноса медијских објава у базу података Управе за односе са јавношћу 

         
Министарства одбране

Понуђач је у обавези да у оквиру услуге веб клипинга за штампане и електронске медије (услуге непрекидног праћења интернет издања прес клипинга штампаних и електронских медија) обезбеди пренос података у задатом формату (како је то дефинисано у прилогу бр. 1а) објављених чланака и прилога, у базу података Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, свакодневно од тренутка почетка праћења:

· два сата од доставе медијских објава
· уз могућност да Управа за односе са јавношћу Министарства одбране податке у медијским објавама приказује и мења према својим потребама

3.2.6 Услуга претраживања интернет сајтова и интернет портала релевантних за Управу  

   
за односе са јавношћу Министарства одбране

Понуђач је у обавези да обезбеди претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних  за Управу за односе са јавношћу Министарства одбране (медији наведени у прилогу број 1. (тачка 1.2.), Serbian cafè, My city military forum) са било ког рачунара који има приступ интернету уз помоћ свог корисничког имена и шифре.
Уколико се на релевантним интернет сајтовима и интернет порталима налазе информације од значаја за Управу за односе са јавношћу Министарства одбране понуђач је у обавези да омогући њихово преузимање са интернет сајта понуђача или достављање у дигиталном облику (куриром) најкасније 1 сат након њиховог објављивања.

3.2.7 Аларм клипинг
Понуђач је у обавези да обезбеди систем обавештавања (систем за узбуну) који ће омогућити пријем битних медијских објава које могу суштински да утичу на углед Министарства одбране и Војске Србије, на мејл адресу Управе за односе са јавношћу Министарства одбране (директно у “inbox” наручиоца након што се обраде у клипингу) у исто време када се такав садржај пронађе у медијима.
Напомена:
Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће своју мејл адресу доставити понуђачу, чија понуда буде изабрана као најповољнија, непосредно након склапања уговора.

3.2.8 СМС извештавање
Понуђач је у обавези да обезбеди услугу достављања прилога који су објављени о министру одбране, у електронским медијима (ТВ и радио станицама), непосредно након њиховог објављивања, путем мобилног телефона у облику СМС или ММС поруке.
Напомена:
Управа за односе са јавношћу Министарства одбране ће бројеве мобилних телефона, на које ће се слати СМС или ММС поруке, доставити понуђачу, чија понуда буде изабрана као најповољнија, непосредно након склапања уговора.
3.2.9 Квантитативна анализа

Понуђач је у обавези да понуди услугу квантитативних анализа које обухватају приказ броја медијских објава о праћеним темама у штампаним и електронским медијима.
Потребно је број медијских објава приказати појединачно по медију за претходни месец.

Извештај мора бити подељен на одређена поглавља, а подаци приказани кроз табеле и графиконе.

3.2.10
Квалитативна анализа
Понуђач је у обавези да понуди услугу квалитативних анализа за претходни месец која обухвата:

· тоналитет (оцену) медијских објава (количина позитивних, негативних и неутралних објава).
· тематску обраду чланака и прилога

· анализу праћених тема

· анализу најважнијих догађаја, односно најчешћих тема у анализираном периоду 

У оквиру квалитативне анализе дати посебне приказе позитивних и негативних прилога по медију, датуму, аутору, наслову и кратком садржају.
3.2.11
Преузимање медијских објава интернетом и достава медијских објава (у дигиталном облику) куриром

Управа за односе са јавношћу Министарства одбране медијске објаве преузима путем интернета, у задатом формату - прилог бр. 1а, осим видео и аудио записа - клипова, чије је трајање дуже од 5 минута и који се достављају (у дигиталном облику) куриром.
Понуђач је у обавези да медијске објаве обради и припреми за преузимање са интернет сајта понуђача:

-  радним данима (понедељак-петак) до 07.00 часова, за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама претходног дана (изузетно до 11.00 часова за мањи број прилога из штампаних медија објављених истога дана),

-   викенд и државни празници до 8.00 часова за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама претходног дана.

У случају да информације, у напред наведеном времену нису доступне на интернет сајту понуђача, рок испоруке медијских објава (у дигиталном облику) куриром је до 07.30 часова радним данима на адресу крајњег корисника наручиоца: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр.5, Београд.
3.2.12
Поседовање Web архиве 
Понуђач мора да поседује web архиву медијских објава за период од 3 (три) године уназад.

3.2.13
Чување медијских објава

Понуђач је у обавези да обезбеди чување свих медијских објава најмање 30 дана од дана објављивања или емитовања.  

Тражени обавезни технички захтеви морају бити у потпуности испуњени.
Уколико понуђач не испуњава овај услов, понуда ће бити одбијена као неодговарајућа.
3.3 – Квалитет и контрола квалитета предмета јавне набавке

Квантитативни пријем и оцену квалитета предметне услуге утврдиће комисија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране.
Комисија Управе за односе са јавношћу Министарства одбране је у обавези да састави кратак извештај о извршењу комплетне услуге на месечном нивоу којим ће потврдити или оспорити извршење услуге у складу са уговором. У случају оспоравања услуге од стране комисије Управе за односе са јавношћу Министарства одбране примењиваће се казнене одредбе .
3.3 – Рок и место извршења и гарантни рок предмета јавне набавке

Управа за односе са јавношћу Министарства одбране преузимаће све вести са сајта изабраног понуђача, свакодневно, у временском периоду од 01.05.2014. године до 31.03.2015. године.

Понуђач гарантује извршење услуге у складу са захтевима из конкурсне документације.

Прилог број 1
СПИСАК АКТУЕЛНИХ КЉУЧНИХ РЕЧИ
СПИСАК ШТАМПАНИХ И ЕЛЕКТРОНСКИХ МЕДИЈА
1.1. Непрекидно праћење штампаних и електронских медија према 

актуелним кључним речима
Селекцију прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) вршити према наведеним актуелним кључним речима. Број кључних речи је 22.
Актуелне кључне речи су:

1) Министарство одбране

2) Војска Србије

3) Министар одбране

4) помоћници министра одбране

5) државни секретари у Министарству одбране

6) начелник Генералштаба Војске Србије

7) војне службе безбедности

8) цивилна контрола Министарства одбране и Војске Србије

9) међународна сарадња (Министарство одбране и Војска Србије)

10) партнерство за мир – НАТО ( ако се односи на Министарство одбране и Војску Србије)

11) Косово и Метохија (све што има импликације на систем одбране Републике Србије)

12) мултинационалне операције

13) војна обавеза

14) војно-привредна област

15) војно здравство 

16) војно школство 

17) цивилно - војна сарадња

18) религија и војска

19) војна имовина

20) Савет за националну безбедност

21) истраживања јавног мњења о Министарству одбране и Војсци Србије

22) последице ратова у СФРЈ

1.2.   Праћење и избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија
Пратити и вршити избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) из наведених дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина и ТВ и радио станица. 

Број медија чији се садржај прати је 33. 

	1) Политика
	16) Актер
	1) ТВ РТС 1

	2) Вечерње новости
	17) Таблоид
	2) ТВ РТС 2

	3) Блиц
	18) Нови магазин
	3) ТВ РТВ 1

	4) Курир
	19) Недељник
	4) ТВ ПРВА

	5) Данас
	
	5) ТВ Пинк

	6) Дневник
	
	6) ТВ Б92

	7) Ало
	
	7) ТВ Хепи

	8) Наше новине
	
	8) ТВ Студио Б

	9) Информер
	
	9) ТВ Коперникус

	10) 24 сата
	
	10) ТВ Нова

	11) Народне новине Ниш
	
	11) ТВ Скај плус

	12) НИН
	
	12) Радио Београд 1

	13) Време
	
	13) Радио Б92

	14) Сведок
	
	14) Радио С

	15) Печат
	
	


1.3.  Инструкција за праћење електронских медија
Приликом мониторинга електронских медија, обавезно је праћење следећих емисија:

1.3.1.  Информативне емисије: 

-  РТС 1: Дневник 2 (19.30), Дневник 3 (00.00), Јутарњи програм, Београдска хроника.

-  ТВ Б92: Вести (16.00, 18.30, 23.00).

-  РТВ1: Дневник 1 (17.00), Војвођански дневник (22.00), Јутарњи програм.

-  ТВ Прва: Вести (19.00), Поноћне вести, Тачно 1.

-  ТВ Хепи: Вести (15.55), Телемастер (17.55), Јутарњи програм.

-  ТВ Студио Б: Вести у 7 (19.00), Вести у 10 (22.00), Јутарњи програм.

-  ТВ Пинк: Поподневни дневник, Национални дневник, Јутарњи програм.

-  ТВ Скај плус: Вести (18.00, 22.30), Јутарњи програм.

-  ТВ Нова: Вести у 19.00.

1.3.2. Остало:

-  РТС 1: Да можда не, Око, Ово је Србија, Упитник, Сведок, Шта радите, бре?.

-  РТС 2: Дозволите, ТВ мрежа

-  ТВ Б92: Утисак недеље, Хоћу да знам, Кажипрст.

-  РТВ1: Један на један, Разгледнице.
-  ТВ Хепи: Ћирилица.
-  ТВ Студио Б: У центру, Сарапин проблем.

НАПОМЕНА: 

Уколико се у наведеним емисијама појави тема од значаја за Министарство одбране и Војску Србије, потребно је доставити транскрипт и видео клип (емисија у целости или део по договору са Управом за односе са јавношћу Министарства одбране), наредног дана.

Изабрани понуђач је у обавези да, на захтев Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, по потреби, омогући доставу и прилога објављених у медијима и емисајама који нису наведени у тачкама 1.2. и 1.3. а од значаја су за Министарство одбране и Војску Србије. 

Такође, за узорак медија који се непрекидно прате, потребно је обезбедити накнадну доставу тражених прилога који су објављени током претходних месец дана а нису достављени у редовној процедури.
Прилог број 1а 
УСЛОВИ ЗА ФУНКЦИОНИСАЊЕ СИСТЕМА ЗА АНАЛИЗУ МЕДИЈА
Услови који треба да буду задовољени како би Систем за анализу медија функционисао су:
Потребно је доставити податке о прилозима у 4 текстуалне датотеке: основни подаци о прилозима, подаци о ауторима, подаци о темама и подаци о мултимедијалним датотекама.

1) Основни подаци о прилозима (штампани медији, електронски медији) су следећи:
1. јединствена шифра прилога (генерише је систем)
2. датум
3. наслов
4. медиј
5. рубрика
6. страна или време

Формат датума је dd.mm.yyyy
Наслов не сме да буде већи од 100 карактера укључујући празнине
Називи медија морају да буду идентични као у табели са списком медија која се доставља као прилог документације. 

Користити ћирилична слова за поља наслов, медиј, рубрика.

Страна или време се уписују у зависности од типа медија (ако је тип медија штампани онда се уписује број стране, ако је електронски онда се уписује време емитовања емисије на радију или телевизији, ако је у питање интернет страница онда у поље рубрика уписати 1)
2) Подаци о ауторима прилога су следећи:
1. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом кога је написао аутор)
2. назив аутора
Ако прилог има два или више аутора, потребно је да сваки аутор буде у посебном запису текстуалне датотеке.
Користити ћирилична слова за поље назив аутора.

3) Подаци о темама прилога су следећи:

1. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи тема)
2. назив теме
Ако прилог има две или више тема, потребно је да свака тема буде у посебном запису текстуалне датотеке.

Називи тема морају да буду као у табели која се доставља као прилог документације.

Користити ћирилична слова за поље назив теме.

4) Подаци о мултимедијалним датотекама прилога (видео или аудио записи, ПДФ датотеке) су следећи:
1. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи мултимедијална датотека)
2. назив мултимедијалне датотеке са екстензијом
Мултимедијалне датотеке могу да имају следеће екстензије: avi (видео записи), mp3 (аудио записи), pdf (транскрипти из аудио, ТВ емисија и интернет страница, и чланке из штампаних медија).
Називи мултимедијалних датотека треба да буду латинични, без латиничних слова са квачицама (č,š,ć,đ,ž...).

НАЗИВИ ДАТОТЕКА

· Основни подаци о прилозима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Pyyyymmddhhii
· Подаци о ауторима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Ayyyymmddhhii
· Подаци о темама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив 
· Подаци о мултимедијалним датотекама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Dyyyymmddhhii
У свим називима датотека део назива датотеке yyyymmddhhii представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања (то је време које је дефинисано у конкурсној документацији) и код све 4 датотеке је идентичан. Нпр. ако је договорено време 07:00, онда ће називи датотека за 25.01.2013. године гласити:  P201301250700.txt, A201301250700.txt, T201301250700.txt, D201301250700.txt. 

У случају да је у документацији дефинисано да се два пута или више у току дана омогући преузимање података, начин именовања фајлова остаје исти.
ФОРМАТ ТЕКСТУАЛНИХ ДАТОТЕКА

У текстуалним датотекама атрибути треба да буду раздвојени новим редом (line feed LF), а сваки нови запис треба од претходног да буде раздвојен са два реда. Односно делимитер за атрибуте је (line feed LF), а за записе 2 пута (line feed LF).

У текстуалним датотекама користити UTF-8 without BOM формат података.

Максимална величина текстуалних датотека је 2500 линија текста.

НАПОМЕНА ЗА ЕЛЕКТРОНСКЕ МЕДИЈЕ
Ако је прилог из електронских медија он мора да има видео запис (ако је ТВ емисија) или аудио запис (ако је радио емисија) и транскрипт те емисије у ПДФ формату. И видео односно аудио запис и ПДФ транскрипт морају да буду уписани у текстуалну датотеку у којој су подаци о мултимедијалним датотекама као посебни записи.

НАПОМЕНА ЗА ПДФ ДАТОТЕКЕ
ПДФ датотека треба да садржи елементе као што су лого, заглавље, приказ садржаја и др. (Видети обрасце на крају текста)

НАЧИН ПРЕУЗИМАЊА ПОДАТАКА
Мултимедијални материјал (avi, mp3, pdf) и 4 датотеке са подацима треба спаковати у ЗИП датотеку која ће да носи назив yyyymmddhhii (што представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања) и треба да је идентичан називу текстуалних датотека за одговарајући термин слања, што је описано у делу НАЗИВИ ДАТОТЕКА. Аналогно горњем примеру назив ЗИП датотеке би био 201301250700.zip
Потребно је омогућити преузимање формиране ЗИП датотеке у време (времена) које је дефинисано у конкурсној документацији (препорука ФТП конекција). Потребно је омогућити брисање датотека са ФТП локације.

У дефинисано време (времена) преузимања података, потребно је да ЗИП датотека садржи: 

· 4 текстуалне датотеке и 

· онолико мултимедијалних датотека (видео датотеке, аудио датотеке, ПДФ датотека) колико одговара записима у текстуалној датотеци која садржи податке о прилозима (датотека са префиксом P).

Једном послати прилози се не шаљу у следећим слањима, како би се избегло дуплирање података.
Прилог број 1б 
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4 - ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ

За предметну набавку није потребно да понуђач доставља техничку документацију и планове.
5 - УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

5.1 -  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА

5.1.1 -  Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);

2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);

3) Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуде (чл. 75. ст. 1. тач. 3) Закона);

4) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);

5) Понуђач да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (чл. 75. ст. 1. тач. 5) Закона), ако је таква дозвола предвиђена посебним прописима;
6) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине (чл. 75. ст. 2. Закона).

5.1.2 - Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане чл. 76. Закона 

Потребно је да понуђач поседује довољан финансијски капацитет, довољан пословни капацитет, довољан технички капацитет и довољан кадровски капацитет како би извршио набавку. Такође, потребно је да испуњава услове везане за социјална и еколошка питања, као и да није у стечају или ликвидацији.
5.1.3 – Понуда са подизвођачем
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона и услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача.
5.1.4 – Понуда групе понуђача
Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона, а додатне услове испуњавају заједно. 

Услов из члана 75. став 1. тач. 5) Закона, дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова. 

5.2 - УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац изјаве понуђача, дат је у одељку 5.3.), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76. Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом (услов из члана 75. став 1. тачка 5) Закона, који у предметној набавци није неопходан, доказује се достављањем неоверене копије дозволе). 
Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.

Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац изјаве подизвођача, дат је у одељку 5.3), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 

Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.

Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 (пет) дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
5.3 - ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У

Понуђач _____________________________________________у поступку јавне набавке услуге медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, број 01/14, испуњава све услове из чл. 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1)    Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2)   Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) 
Понуђачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде;

4) 
Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе ако има седиште на њеној територији);

5) 
Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантује да је ималац права интелектуалне својине;

6) 
Понуђач испуњава додатне услове у погледу довољаног финансијског капацитета, довољаног пословног капацитета, довољаног техничког капацитета и довољаног кадровског капацитета за извршење набавке у потпуности, као и да испуњава услове везане за социјална и еколошка питања и да није у стечају или ликвидацији.

	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампано име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.П.
	

	
	
	(потпис одговорне овлашћеног лица)


ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У

Подизвођач____________________________________________у поступку јавне набавке услуге медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, број 01/14, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1)
Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући   регистар;

2)
Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3)
Подизвођачу није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објаве позива за подношење понуде;

4)
Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе ако има седиште на њеној територији).
	Место и датум:
	
	Подизвођач:

	
	
	

	
	
	(штампано име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.П.
	

	
	
	(потпис одговорне овлашћеног лица)


6 - УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

6.1 - ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуда и остала документација која се односи на понуду мора бити јасна и недвосмислена, читко написана на српском језику.

6.2 - НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА

Понуђач понуду подноси непосредно (лично) или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: 

Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, Улица Бирчанинова број 5. (12. спрат), 11000 Београд, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге, ЈН број 01/14 - НЕ ОТВАРАТИ”. 
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца дo 11.04.2014.године до 09.00 часова. 
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.

Понуда мора да садржи: 
-
све странице конкурсне документације, са попуњеним свим обрасцима и читко исписаним подацима, свака страна модела уговора мора бити парафирана и оверена печатом. 
-
меницу, копију картона депонованих потписа издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму и извод из Регистра меница и овлашћења НБС.
6.3 – ПОНУДЕ ЗА НАБАВКЕ ОБЛИКОВАНЕ У ПАРТИЈЕ
Набавка није подељена у истоврсне целине – партије.

6.4 - ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА

Подношење понуде са варијантама није дозвољено.

6.5 - НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ

У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 

Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, Улица Бирчанинова број 5. (12. спрат), 11000 Београд,  са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку услуге, ЈН број 01/14 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку услуге, ЈН број 01/14 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Опозив понуде за јавну набавку услуге, ЈН број 01/14 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Измена и допуна понуде за јавну набавку услуге, ЈН број 01/14 - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.

6.6 - УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 

Понуђач може да поднесе само једну понуду. 

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (поглавље 7), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

6.7 - ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (поглавље 7) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова, који су наведени у поглављу 5 конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве одељак 5.3.).

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.

6.8 - ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА

Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) до 6) Закона и то податке о: 

-члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

-понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор, 

-понуђачу који ће у име групе понуђача дати средство обезбеђења, 

-понуђачу који ће издати рачун, 

-рачуну на који ће бити извршено плаћање, 

-обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу 5. конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве одељак 5.3).

Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.

6.9 - НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ

6.9.1 - Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.

Рок плаћања је дефинисан у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сужбени гласник Републике Србије” бр. 119/2012). Рок плаћања не може бити краћи од 30 дана нити дужи од 45 дана. Рок плаћања тече од дана пријема рачуна – фактуре, уз обавезу потврде квалитета извршења услуге. Плаћање се врши једном месечно, за услугу извршену у предходном месецу. 

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

6.9.2 - Захтеви у погледу гарантног рока

Понуђач гарантује чување медијских објава објављених - емитованих на свим медијима најмање 30  дана од дана објављивања или емитовања.
У случају да понуђач не обезбеђује тражени рок чувања медијских објава понуда ће бити одбијена као неисправна.
6.9.3 - Захтев у погледу рока извршења услуге
Извршење услуге је свакодневно, у временском периоду од 01.05.2014. године до 31.03.2015. године.
6.9.4 - Захтев у погледу рока важења понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
6.9.5 -Други захтеви 
Нема других захтева.
6.10 - ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.

Цена подразумева цену предмета јавне набавке.
Цена је коначна (фиксна) и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.

6.11 - ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 

Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија и привреде.

Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству енергетике, развоја и заштите животне средине.

Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству рада, запошљавања и социјалне политике.

6.12 - ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
Понуђач је дужан да у понуди достави: 

6.12.1 - Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде
Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде је бланко сопствена меница, која мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму. Рок важења менице је 30 дана од дана отварања понуда (средство обезбеђења за озбиљност понуде траје најмање колико и важење понуде). 

Наручилац ће уновчити меницу дату уз понуду уколико: 
-понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; 
-понуђач коме је додељен уговор, не потпише благовремено уговор о јавној набавци;
Наручилац ће вратити менице понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.

Уколико понуђач не достави меницу понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
6.12.2 – Образац меничног писма - овлашћења за озбиљност понуде
На основу Закона о меници („Службени лист ФНРЈ“ бр. 104/46, „Службени лист СФРЈ“ бр. 16/65, 54/70, 57/89 и „Службени лист СРЈ“ бр. 46/96), Закона о платном промету („Службени лист СРЈ“ број 3/02, 5/03 и „Службени гласник РС“ бр. 43/04, 62/06,111/09, 31/11), Одлуке о облику, садржини и начину коришћења јединствених инструмената платног промета („Службени гласник РС'' бр. 57/04 и 82/04), Одлуке о начину вршења принудне наплате с рачуна клијента („Службени гласник РС“ бр. 47/11) и Одлуке о ближим условима, садржини и начину вођења регистра меница и овлашћења („Службени гласник“ бр. 56/11), п о н у ђ а ч :

_________________________________________________, ПИБ:________________ даје

(пуно или скраћено пословно име понуђача)
МЕНИЧНО ПИСМО-ОВЛАШЋЕЊЕ

за корисника бланко-сопствене менице

Министарству одбране Републике Србије да депоновану бланко-сопствену меницу може предати Банци на наплату, у износу од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а, по основу неиспуњења обавеза по понуди број ____________ од ___.___.2014. године и то на терет 
рачуна који је отворен код Банке: ____________________________________ __________ 
(назив банке и број текућег рачуна)

На основу овог овлашћења Министарство одбране може попунити меницу са клаузулом “без протеста, без трошкова” на износ од ____________________________ динара. по основу напред наведене понуде, а у случају:

а)  да Понуђач повуче своју понуду у току периода важности понуде 

б) да Понуђач, у случају да Министарство одбране прихвати његову понуду, не потпише Уговор о јавној набавци, сагласно прихваћеним условима из конкурсне документације;

Дужник се одриче права:


- на повлачење овог овлашћења;


- на опозив овог овлашћења:


- на стављање приговора на задужење по овом основу за наплату;


- на сторнирање задужења по овом основу за наплату.

Меница је потписана од стране овлашћеног лица и оверена печатом.

Прилог: -
бланко сопствена меница серијски број ___________оверена, од стране Банке, 
- 
картон депонованих потписа овлашћених лица за располагање средствима на рачуну (оверена копија).

	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампано име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.П.
	

	
	
	(потпис одговорне овлашћеног лица)


6.13 -
ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 

Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.

6.14 -
ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику доставити путем поште на адресу наручиоца, електронске поште на e-mail или факсом тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације јавне набавке бр.01/14”.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 

Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.

6.15 -
ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА и ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 

Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 

Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

6.16 -
ДОДАТНО ОБЕЗБЕЂЕЊЕ ИСПУЊЕЊА УГОВОРНИХ ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ СЕ НАЛАЗЕ НА СПИСКУ НЕГАТИВНИХ РЕФЕРЕНЦИ

Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15%, од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.

6.17 -
ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 

6.18 -
ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ 

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок плаћања. 

6.19 -
ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 

Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине. (Образац изјаве одељак 5.3).
 6.20 -
КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

6.21 -
НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име. 

Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији, а предаје наручиоцу. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail, факс или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки, најкасније у року од 2 (два) дана од дана пријема захтева.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.  У том случају подношења захтева за заштиту права долази до застоја рока за подношење понуда. 

После доношења одлуке о додели уговора из чл. 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 (пет) дана од дана пријема одлуке. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 40.000,00 динара (број жиро рачуна: 840-742221843-57, позив на број  50-016, сврха: Републичка административна такса са назнаком броја набавке на коју се односи, корисник: Буџет Републике Србије). 

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона.

6.22 - РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН

Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 (осам) дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. Закона.
7 - ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда бр. ________________ од __ .___ .2014.године за јавну набавку услуге медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, ЈН број 01/14. 

7.1 - ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача:
(пуно или скраћено пословно име понуђача)
	

	Адреса понуђача:
	

	Матични број понуђача:
	

	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:
	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


7.2 - ПОНУДУ ПОДНОСИ: 

	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампано име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.П.
	

	
	
	(потпис одговорне овлашћеног лица)


7.3 - ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)


	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампано име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.П.
	

	
	
	(потпис одговорне овлашћеног лица)


7.4 - ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампано име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.П.
	

	
	
	(потпис одговорне овлашћеног лица)


7.5 - ПОНУДА ЗА ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ 
Понуђач______________________

Број понуде___________________

Датум________________________

Место________________________
На основу позива за доделу јавне набавке мале вредности број 01/14 – услуга медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, дајемо понуду како следи:

	ЦЕЛОКУПНА УСЛУГА МЕДИЈА МОНИТОРИНГА

	Редни број
	Назив појединачних ставки
Тражене ставке
	Понуђач  је понудио следеће ставке

	1
	2
	3
	4

	1.
	Press clipping

Непрекидно праћење штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака из штампаних медија
	да
	не

	2.
	Електронски clipping
Непрекидно праћење електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога из електронских медија
	да
	не

	3.
	Web clipping

Праћење интернет издања штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака
	да
	не

	4.
	Web clipping

Праћење интернет издања електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога
	да
	не

	5.
	Претраживање web архиве

Претраживање web архиве медијских објава кроз текст медијских објава и претраживање по различитим критеријумима 
	да
	не

	6.
	Пренос медијских објава

Пренос медијских објава у базу података крајњег корисника наручиоца
	да
	не

	7.
	Претраживање интернет сајтова и интернет портала

Претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних за крајњег корисника наручиоца
	да
	не

	8.
	Alarm clipping
	да
	не

	9.
	SMS извештавање
	да
	не

	10.
	Квантитативна и квалитативна анализа медијских објава  –  месечна анализа
	да
	не

	11.
	Присуство министара у Влади Републике Србије у медијима (експонираност министра одбране)
	да
	не


Напомена:
Понуђач је у обавези да понуди целокупну услугу медија мониторинга, све ставке, односно да заокружи све опције «да» у табели. У супротном (у случају да нису заокружене све опције «да» или је заокружена једна или више опција «не») понуда ће се сматрати неисправном. Неисправном ће се сматрати и понуде код којих су у исто време, за једну ставку услуге, заокружене обе понуђене опције (и «да» и «не»).

Вредност услуге медија мониторинга за 1 (један) месец без ПДВ-а је ___________ динара.

Износ ПДВ-а је ________________ (%).

Износ ПДВ-а је ________________ динара.

Укупна вредност услуге медија мониторинга за 1 (један) месец са ПДВ-ом је ___________ динара.

Вредност услуге медија мониторинга за период 01.05.2014. – 31.03.2015. године, без ПДВ-а је ____________________ динара.

Износ ПДВ-а је _________________________ (%).

Износ ПДВ-а је _________________________ динара.

Укупна вредност услуге медија мониторинга за период 01.05.2014. – 31.03.2015. године, са ПДВ-ом је______________________ динара.

Рок плаћања (не може бити краћи од 30 дана) ____________ дана од дана извршења услуге на месечном нивоу.

Понуда важи (најмање 60 дана) _______ дана од дана отварања понуда.

Рок за решавање рекламације (најдуже 1 сат) је ______ сат/а од тренутка обавештења телефоном и достављања рекламације путем факса.

Рок чувања медијских објава (не краће од 30 дана) је ______ дана од дана објављивања или емитовања.

Рок испоруке медијских објава је:

· радним данима (понедељак-петак) до 07.00 часова, за прилоге објављене истога дана у

штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана 

(изузетно до 11.00 часова за мањи број прилога из штампаних медија објављених истога 

дана),

· викенд и државни празници до 8.00 часова за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана.

У случају да информације, у напред наведеном времену нису доступне на сајту понуђача, рок испоруке медијских објава (у дигиталном облику) куриром је до 07.30 часова радним данима на место преузимања медијских објава. 

Место преузимања медијских објава: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр. 5, Београд. 
	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампано име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.П.
	

	
	
	(потпис одговорне овлашћеног лица)


8 - МОДЕЛ УГОВОРА

Модел уговора представља садржину уговора, који ће бити закључен са изабраним понуђачем. Потписом и овером сваке стране модела уговора, понуђач даје сагласност на текст уговора. 

Наручилац ће, ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Управи за јавне набавке доставити доказ негативне рефренце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке.
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Модел уговора
УГОВОР број ____ -
закључен  ______________ 2014. године између

У Г О В О Р Н И Х    С Т Р А Н А
	РЕПУБЛИКА СРБИЈА - МИНИСТАРСТВО ОДБРАНЕ – УПРАВА ЗА ОДНОСЕ СА ЈАВНОШЋУ

коју заступа пуковник Петар Бошковић - у даљем тексту КОРИСНИК УСЛУГЕ
Адреса: улица Бирчанинова 5, 11000 Београд

Матични број: 07093608

Шифра делатности: 8422
ПИБ: 102116082

Текући рачун: 840-1620-21

Код: Трезор Министарства финансија Републике Србије

телефон: 011/32-03-015

телефакс: 011/32-03-466




и
	ПРЕДУЗЕЋА: ___________________________________________________________

које заступа: ______________________________ - у даљем тексту ДАВАЛАЦ УСЛУГЕ
 
Адреса: ______________________________

Матични број:________________________

Шифра делатности:___________________

ПИБ: ________________________________

ПДВ: ________________________________

Текући рачун број:____________________

Код банке: ___________________________

телефон: _____________________________

телефакс: ____________________________




Члан 1.
Основ уговора

Правни основ овог уговора чини поступак јавне набавка број: 02/14, Одлука наручиоца о додели уговора инт. број ДЕЛБР-.... од ..... . ........ . 2014.године (биће унето после доношења Одлуке) и Понуда изабраног понуђача бр. ............... од ...... . ...... . 2014.године, заведена код наручиоца инт. број ДЕЛБР- ..... од ..... . ........ . 2014.године (биће унето после пријема понуде).
Члан 2.

Предмет уговора
Давалац услуге се обавезује да кориснику услуге свакодневно изврши услугу медија мониторинга, по врсти, количини и квалитету према спецификацији у Прилогу 1 и Прилогу 2 овог Уговора, а корисник услуга да исту преузме и плати.

Члан 3.

Цена предмета јавне набавке
Давалац услуге се обавезује да услугу из члана 2. Уговора изврши по понуђеним ценама исказаним у динарима, без ПДВ-а и са ПДВ-ом.

Вредност услуге медија мониторинга за један месец износи (као у понуди) без ПДВ-а.

Износ ПДВ-а: (као у понуди) (%).

Износ ПДВ-а: (као у понуди) динара.

Укупна вредност услуге медија мониторинга за један месец износи (као у понуди) са ПДВ-ом.
Вредност услуге медија мониторинга за период од 01.05.2014. године до 31.03.2015. године износи (као у понуди) динара без ПДВ-а.
Износ ПДВ-а: (као у понуди) (%).

Износ ПДВ-а: (као у понуди) динара.
Укупна вредност услуге медија мониторинга за период од 01.05.2014. године до 31.03.2015. године износи (као у понуди) динара са ПДВ-ом.
Утврђене цене су коначне и не могу се мењати до потпуне реализације Уговора.
Порез на додату вредност се обрачунава и плаћа у складу са Законом о порезу на додату вредност ( „Сл. Гласник РС“ број 84, 86/04, 61/05, 61/07 и 93/12).
Члан 4.

Рок и место извршења услуге
Корисник услуге и давалац услуге су се договорили да крајњи рок за преузимање вести буде 31.03.2015. године. 
Давалац услуге ће омогућити кориснику преузимање услуге из члана 2. уговора са сајта даваоца услуге, неограничено, у времену од 00.00 до 24.00 часова.
Рок испоруке медијских објава је:

· радним данима (понедељак-петак) до 07.00 часова, за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана (изузетно до 11.00 часова за мањи број прилога из штампаних медија објављених истога дана),

· викенд и државни празници до 8.00 часова за прилоге објављене истога дана у штампаним медијима, односно, прилоге емитоване на телевизијама предходног дана.

У случају да информације, у напред наведеном времену нису доступне на сајту понуђача, рок испоруке медијских објава (у дигиталном облику) куриром је до 07.30 часова радним данима на место преузимања медијских објава.

Место преузимања медијских објава: Министарство одбране Управа за односе са јавношћу, улица Бирчанинова бр. 5, Београд.
Члан 5.

Пријем предмета јавне набавке

Квантитативни и квалитативни пријем услуге из члана 2. Уговора вршиће корисник услуге свакодневно, о чему ће, на месечном нивоу, израђивати кратак записник којим ће потврдити или оспорити извршење услуге у складу са уговором, најкасније до 5. у месецу за претходни месец. У случају да је записником из неког разлога оспорен квалитет или квантитет услуге примењиваће се одредбе члана 10.
Члан 6.

Гаранција и рекламација предмета јавне набавке
Давалац услуге преузима потпуну одговорност за квалитет (потпуност, благовременост,  редовност) извршења услуге из члана 2.Уговора и обавезује се да ће мониторинг медија преузет од стране корисника услуге бити веродостојан. У случају одступања од уговорених обавеза примењиваће се одредбе члана 10.
Члан 7.

Плаћање услуге
Корисник услуге се обавезује да плаћање услуге из члана 2. Уговора изврши (као у понуди) дана од дана извршења услуге, на месечном нивоу, на основу:
· рачуна у два примерка сачињене са позивом на овај Уговор и достављене кориснику услуге у року од 7 (седам) дана од дана извршења услуге на месечном нивоу,
· записника о квантитативном и квалитативном пријему извршених услуга на месечном нивоу
Уколико давалац услуге не достави комплетан рачун у наведеном року, рок за плаћање се продужава за онолико дана колико је давалац услуге каснио са испоруком рачуна.

Исплату рачуна ће извршити корисник услуге, на основу напред наведене документације. Копија исплатне документације се чува у архиви корисника услуге због евиденције.
Члан 9.

Обавезе корисника
За неблаговремено плаћање извршене услуге корисник је дужан да плати даваоцу услуге законску затезну камату на вредност неизмирених обавеза.
Члан 10.

Обавезе даваоца услуге у случају грешака и кашњења у извршењу услуге 
Уколико давалац услуге не изврши услугу на начин дефинисан у члану 2. Уговора, дужан је да кориснику услуге плати уговорну казну у висини од 0,5% (посто) од уговорене вредности на месечном нивоу за сваки сат недоступности медијских објава. Уговорна казна не може бити већа од 5 % (посто) од уговорене вредности услуге на месечном нивоу (члан 3. став 5.).
Наплату уговорне казне врши корисник услуге одбијањем од рачуна без претходног обавештења.

Корисник услуге је у обавези да у писаној форми саопшти даваоцу услуга вредност зарачунате уговорне казне за коју му је умањен рачун.

Ако давалац услуге не извршава уговорене обавезе, пружа услугу неодговарајућег квалитета или  на месечном нивоу има укупно преко 10 сати недоступности медијских објава, корисник услуге без сагласности даваоца услуге, има право да једнострано раскине уговор.  
Члан 11.

Измене, допуне и раскид уговора, 
решавање насталих спорова, надлежност суда
Уговор може бити измењен или допуњен, односно споразумно раскинут, у истој форми уз сагласност уговорних страна. 

Корисник услуге има право да једнострано раскине уговор у случају наведеном у члану 10. став 4.  уговора.
Уговорне стране су се сагласиле да евентуалне спорове, поводом овог уговора, решавају споразумно. 
У случају да се не постигне сагласност о спорним питањима за решавање спорова надлежан је Привредни суд у Београду.

За све што није изричито прецизирано овим уговором примењују се одредбе Закона о облигационим односима (''Службени лист СФРЈ'' бр. 29/78, 39/85, 45/89, 57/89 и ''Службени лист СРЈ'' бр. 31/93, 22/99 и 44/99).
Члан 12.

Обавеза чувања тајности података
Уговорне стране дужне су да се придржавају Закона о тајности података ("Сл. гласник РС", бр 104/09) и Уредбе о критеријумима за утврђивање података за одбрану земље који се морају чувати као државна или службена тајна и о утврђивању задатака и послова од посебног значаја за одбрану земље које треба штитити применом посебних мера безбедности  (''Сл. лист СРЈ'' бр. 54/94 и ''Сл. гласник РС '' бр. 88/2009 и 111/2009) и Уредбе о посебним мерама заштите тајних података које се односе на утврђивање испуњености организационих и техничких услова по основу уговорног односа (''Сл. гласник РС '' бр. 63/2013).

Члан 13.

Правно дејство уговора
Уговор је састављен у четири истоветна примерка, један примерак за даваоца услуге, а три примерка за корисника услуге. 

Корисник услуге задржава право да уговор умножи и изводно достави у потребном броју заинтересованим организационим целинама Министарства одбране и Војске Србије.

Уговор производи правно дејство тј. ступа на  снагу даном потписивања и завођења у деловодству обе уговорне стране.
ДАВАЛАЦ УСЛУГЕ
КОРИСНИК УСЛУГЕ
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К

Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 1

Уз уговор број ___-____

	Редни број
	ПРЕДМЕТНА УСЛУГА ОБУХВАТА

	1.
	Press clipping
Непрекидно праћење штампаних медија (дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина) према актуелним кључним речима и избор чланака из штампаних медија

	2.
	Електронски clipping
Непрекидно праћење електронских медија (ТВ и радио станица) према актуелним кључним речима и избор прилога из електронских медија

	3.
	Web clipping

Праћење интернет издања штампаних медија према актуелним кључним речима и избор чланака

	4.
	Web clipping

Праћење интернет издања електронских медија према актуелним кључним речима и избор прилога

	5.
	Претраживање web архиве
Претраживање web архиве медијских објава кроз текст медијских објава и претраживање по различитим критеријумима

	6.
	Пренос медијских објава
Пренос медијских објава у базу података крајњег корисника услуга

	7.
	Претраживање интернет сајтова и интернет портала
Претраживање интернет сајтова и интернет портала релевантних за крајњег корисника услуга

	8.
	Alarm clipping

	9.
	SMS извештавање

	10.
	Квантитативна и квалитативна анализа медијских објава  –  месечна анализа

	11.
	Присуство министара у Влади Републике Србије у медијима (експонираност министра одбране)


ДАВАЛАЦ УСЛУГА
КОРИСНИК УСЛУГА
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К

Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 2

Уз уговор број ___-____

СПИСАК АКТУЕЛНИХ КЉУЧНИХ РЕЧИ
СПИСАК ШТАМПАНИХ И ЕЛЕКТРОНСКИХ МЕДИЈА
1.2. Непрекидно праћење штампаних и електронских медија према 

актуелним кључним речима
Селекцију прилога о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) вршити према наведеним актуелним кључним речима. Број кључних речи је 22.
Актуелне кључне речи су:

1) Министарство одбране

2) Војска Србије

3) Министар одбране

4) помоћници министра одбране

5) државни секретари у Министарству одбране

6) начелник Генералштаба Војске Србије

7) војне службе безбедности

8) цивилна контрола Министарства одбране и Војске Србије

9) међународна сарадња (Министарство одбране и Војска Србије)

10) партнерство за мир – НАТО ( ако се односи на Министарство одбране и Војску Србије)

11) Косово и Метохија (све што има импликације на систем одбране Републике Србије)

12) мултинационалне операције

13) војна обавеза

14) војно-привредна област

15) војно здравство 

16) војно школство 

17) цивилно - војна сарадња

18) религија и војска

19) војна имовина

20) Савет за националну безбедност

21) истраживања јавног мњења о Министарству одбране и Војсци Србије

22) последице ратова у СФРЈ
1.3.   Праћење и избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија
Пратити и вршити избор чланака из штампаних и прилога из електронских медија о систему одбране (Министарству одбране и Војсци Србије) из наведених дневних, недељних, 15-дневних, месечних и периодичних новина и ТВ и радио станица. 

Број медија чији се садржај прати је 31. 

	1) Политика
	16) Актер
	1) ТВ РТС 1

	2) Вечерње новости
	17) Таблоид
	2) ТВ РТС 2

	3) Блиц
	18) Нови магазин
	3) ТВ РТВ 1

	4) Курир
	19) Недељник
	4) ТВ ПРВА

	5) Данас
	
	5) ТВ Пинк

	6) Дневник
	
	6) ТВ Б92

	7) Ало
	
	7) ТВ Хепи

	8) Наше новине
	
	8) ТВ Студио Б

	9) Информер
	
	9) ТВ Коперникус

	10) 24 сата
	
	10) ТВ Нова

	11) Народне новине Ниш
	
	11) ТВ Скај плус

	12) НИН
	
	12) Радио Београд 1

	13) Време
	
	13) Радио Б92

	14) Сведок
	
	14) Радио С

	15) Печат
	
	


1.3.  Инструкција за праћење електронских медија
Приликом мониторинга електронских медија, обавезно је праћење следећих емисија:

1.3.1.  Информативне емисије: 

-  РТС 1: Дневник 2 (19.30), Дневник 3 (00.00), Јутарњи програм, Београдска хроника.

-  ТВ Б92: Вести (16.00, 18.30, 23.00).

-  РТВ1: Дневник 1 (17.00), Војвођански дневник (22.00), Јутарњи програм.

-  ТВ Прва: Вести (19.00), Поноћне вести, Тачно 1.

-  ТВ Хепи: Вести (15.55), Телемастер (17.55), Јутарњи програм.

-  ТВ Студио Б: Вести у 7 (19.00), Вести у 10 (22.00), Јутарњи програм.

-  ТВ Пинк: Поподневни дневник, Национални дневник, Јутарњи програм.

-  ТВ Скај плус: Вести (18.00, 22.30), Јутарњи програм.

-  ТВ Нова: Вести у 19.00.

1.3.3. Остало:

-  РТС 1: Да можда не, Око, Ово је Србија, Упитник, Сведок, Шта радите, бре?.

-  РТС 2: Дозволите, ТВ мрежа

-  ТВ Б92: Утисак недеље, Хоћу да знам, Кажипрст.

-  РТВ1: Један на један, Разгледнице.

-  ТВ Хепи: Ћирилица.
-  ТВ Студио Б: У центру, Сарапин проблем.

НАПОМЕНА: 

Уколико се у наведеним емисијама појави тема од значаја за Министарство одбране и Војску Србије, потребно је доставити транскрипт и видео клип (емисија у целости или део по договору са Управом за односе са јавношћу Министарства одбране), наредног дана.

Изабрани понуђач је у обавези да, на захтев Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, по потреби, омогући доставу и прилога објављених у медијима и емисајама који нису наведени у тачкама 1.2. и 1.3. а од значаја су за Министарство одбране и Војску Србије. 

Такође, за узорак медија који се непрекидно прате, потребно је обезбедити накнадну доставу тражених прилога који су објављени током претходних месец дана а нису достављени у редовној процедури.
ДАВАЛАЦ УСЛУГА
КОРИСНИК УСЛУГА
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К

Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 3

Уз уговор број ___-____

УСЛОВИ ЗА ФУНКЦИОНИСАЊЕ СИСТЕМА ЗА АНАЛИЗУ МЕДИЈА
Услови који треба да буду задовољени како би Систем за анализу медија функционисао су:
Потребно је доставити податке о прилозима у 4 текстуалне датотеке: основни подаци о прилозима, подаци о ауторима, подаци о темама и подаци о мултимедијалним датотекама.

5) Основни подаци о прилозима (штампани медији, електронски медији) су следећи:
7. јединствена шифра прилога (генерише је систем)
8. датум
9. наслов
10. медиј
11. рубрика
12. страна или време

Формат датума је dd.mm.yyyy
Наслов не сме да буде већи од 100 карактера укључујући празнине
Називи медија морају да буду идентични као у табели са списком медија која се доставља као прилог документације. 

Користити ћирилична слова за поља наслов, медиј, рубрика.

Страна или време се уписују у зависности од типа медија (ако је тип медија штампани онда се уписује број стране, ако је електронски онда се уписује време емитовања емисије на радију или телевизији, ако је у питање интернет страница онда у поље рубрика уписати 1)
6) Подаци о ауторима прилога су следећи:
3. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом кога је написао аутор)
4. назив аутора
Ако прилог има два или више аутора, потребно је да сваки аутор буде у посебном запису текстуалне датотеке.
Користити ћирилична слова за поље назив аутора.

7) Подаци о темама прилога су следећи:

3. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи тема)
4. назив теме
Ако прилог има две или више тема, потребно је да свака тема буде у посебном запису текстуалне датотеке.

Називи тема морају да буду као у табели која се доставља као прилог документације.

Користити ћирилична слова за поље назив теме.

8) Подаци о мултимедијалним датотекама прилога (видео или аудио записи, ПДФ датотеке) су следећи:
3. јединствена шифра прилога (повезујуће поље са прилогом на који се односи мултимедијална датотека)
4. назив мултимедијалне датотеке са екстензијом
Мултимедијалне датотеке могу да имају следеће екстензије: avi (видео записи), mp3 (аудио записи), pdf (транскрипти из аудио, ТВ емисија и интернет страница, и чланке из штампаних медија).
Називи мултимедијалних датотека треба да буду латинични, без латиничних слова са квачицама (č,š,ć,đ,ž...).

НАЗИВИ ДАТОТЕКА

· Основни подаци о прилозима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Pyyyymmddhhii
· Подаци о ауторима треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Ayyyymmddhhii
· Подаци о темама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив 
· Подаци о мултимедијалним датотекама треба да буду у текстуалној датотеци која носи назив Dyyyymmddhhii
У свим називима датотека део назива датотеке yyyymmddhhii представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања (то је време које је дефинисано у конкурсној документацији) и код све 4 датотеке је идентичан. Нпр. ако је договорено време 07:00, онда ће називи датотека за 25.01.2013. године гласити:  P201301250700.txt, A201301250700.txt, T201301250700.txt, D201301250700.txt. 

У случају да је у документацији дефинисано да се два пута или више у току дана омогући преузимање података, начин именовања фајлова остаје исти.
ФОРМАТ ТЕКСТУАЛНИХ ДАТОТЕКА

У текстуалним датотекама атрибути треба да буду раздвојени новим редом (line feed LF), а сваки нови запис треба од претходног да буде раздвојен са два реда. Односно делимитер за атрибуте је (line feed LF), а за записе 2 пута (line feed LF).

У текстуалним датотекама користити UTF-8 without BOM формат података.

Максимална величина текстуалних датотека је 2500 линија текста.

НАПОМЕНА ЗА ЕЛЕКТРОНСКЕ МЕДИЈЕ
Ако је прилог из електронских медија он мора да има видео запис (ако је ТВ емисија) или аудио запис (ако је радио емисија) и транскрипт те емисије у ПДФ формату. И видео односно аудио запис и ПДФ транскрипт морају да буду уписани у текстуалну датотеку у којој су подаци о мултимедијалним датотекама као посебни записи.

НАПОМЕНА ЗА ПДФ ДАТОТЕКЕ
ПДФ датотека треба да садржи елементе као што су лого, заглавље, приказ садржаја и др. (Видети обрасце на крају текста)

НАЧИН ПРЕУЗИМАЊА ПОДАТАКА
Мултимедијални материјал (avi, mp3, pdf) и 4 датотеке са подацима треба спаковати у ЗИП датотеку која ће да носи назив yyyymmddhhii (што представља годину, месец, дан, сат и минут када се датотека поставља на сервер ради преузимања) и треба да је идентичан називу текстуалних датотека за одговарајући термин слања, што је описано у делу НАЗИВИ ДАТОТЕКА. Аналогно горњем примеру назив ЗИП датотеке би био 201301250700.zip
Потребно је омогућити преузимање формиране ЗИП датотеке у време (времена) које је дефинисано у конкурсној документацији (препорука ФТП конекција). Потребно је омогућити брисање датотека са ФТП локације.

У дефинисано време (времена) преузимања података, потребно је да ЗИП датотека садржи: 

· 4 текстуалне датотеке и 

· онолико мултимедијалних датотека (видео датотеке, аудио датотеке, ПДФ датотека) колико одговара записима у текстуалној датотеци која садржи податке о прилозима (датотека са префиксом P).

Једном послати прилози се не шаљу у следећим слањима, како би се избегло дуплирање података.
ДАВАЛАЦ УСЛУГА
КОРИСНИК УСЛУГА
________________________________
Н А Ч Е Л Н И К

Директор
пуковник


________________________________
Петар Бошковић
Прилог број 3 a
Уз уговор број ___-____


Датум:



Медиј:



Рубрика: 

Страна:


Наслов: 

Површина:

Аутор:
Министарство одбране
1/1
Управа за односе са јавношћу
Прилог број 3 б
Уз уговор број ___-____


Датум:



Медиј:



Eмисија: 

  Почетак:


Наслов: 

Крај:

Аутор:                                                               Трајање прилога:
Министарство одбране
1/1
Управа за односе са јавношћу
9 - ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

Напомена: Попуњавање, овера и достављање овог обрасца није обавезно
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач:__________________________________ , доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:

	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА 
у динарима без ПДВ-а

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

	Датум:
	
	Потпис понуђача

	
	М.П.
	


10 - ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 

ИЗЈАВУ

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке мале вредности услуге медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, ЈН број 01/14, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.

	Датум:
	
	Потпис понуђача

	
	М.П.
	


Напомена: У случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке, ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона. 
11 - ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ ОБАВЕЗА (чл. 75. ст. 2. Закона)
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

У складу са чланом 92. став 6. Закона, ________________________________________, 

                                                                                              (Назив понуђача)

д а ј е : 

И З Ј А В У

О ИСПУЊАВАЊУ ОБАВЕЗА (чл. 75. ст. 2. Закона)
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам при састављању понуде у поступку предметне јавне набавке услуге медија мониторинга за потребе Управе за односе са јавношћу Министарства одбране, ЈН број 01/14, поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантујем да сам ималац права интелектуалне својине.
	Датум:
	
	Потпис понуђача

	
	М.П.
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