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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

МИНИСТАРСТВО ОДБРАНЕ

СЕКРЕТАРИЈАТ МИНИСТАРСТВА
Брoj 1766 - 4
15.06.2026. године
	КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА


Набавка брoj 1РМ/2026
На основу члана 27. став 1. тачка 1) Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС” бр. 91/19 и 92/23, у даљем тексту: ЗЈН) и Одлуке о спровођењу поступка набавке број 1РМ/2026, деловодни број 1766-2 од 14.05.2026. године, припремљена је:
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

за набавку бр. 1РМ/2026 
Конкурсна документација садржи:
	Ред.бр.
	Назив
	Страна

	1.
	Општи подаци о набавци
	3/18

	2.
	Услови везани за предмет набавке
	4/18

	3.
	Критеријуми за квалитативни избор привредног субјекта и начин доказивања испуњености тих критеријума
	6/18

	4.
	Критеријуми за избор најповољније понуде
	7/18

	5.
	Обрасци који чине саставни део понуде
	7/18

	6.
	Модел наруџбенице
	12/18

	7.
	Упутство понуђачу како да сачини понуду
	15/18


НАПОМЕНА: 
Приликом израде понуде, молимо да предметну конкурсну документацију детаљно проучите и у свему поступите по њој. 
За додатне информације и објашњења, потребно је да се благовремено обратите наручиоцу писаним путем.
1. ОПШТИ ПОДАЦИ О НАБАВЦИ 

1.1.   Подаци о наручиоцу 
Наручилац: Министарство одбране, Секретаријат Министарства одбране.
Адреса: Бирчанинова 5, 11000 Београд.

Интернет страница: www.nabavke.mod.gov.rs 
Радно време наручиоца: од 07.30 до 15.30 часова.

Радни дани наручиоца: од понедељка до петка.
1.2.   Врста поступка набавке
Предметна набавка се спроводи као набавка на коју се не примењују одредбе ЗЈН, у складу са чланом 27. став 1. тачка 1) ЗЈН. 
1.3.   Предмет набавке
Предмет набавке број 1РМ/2026 је Рекламни (промотивни) материјал.

	Ред.
бр.
	Назив артикала
	Штампа / Гравура
	Број комада

	1.
	Шоља за чај 
	Грб МО, натпис: РС МО
	60

	2.
	Шоља за чај 
	Грб МО, натпис: СМО
	120

	3.
	Шољица за кафу са тацном 
	Грб МО
	60

	4.
	Чаша за воду 
	Грб МО, натпис: РС МО
	60

	5.
	Чаша за воду 
	Грб МО, натпис: СМО
	120

	6.
	Хемијска оловка, метална
	Грб МО, натпис: РС МО
	100

	7.
	Хемијска оловка, метална
	Грб МО, натпис: СМО
	200

	8.
	Сет хемијска и техничка оловка 
	Грб МО, натпис: РС МО
	50

	9.
	Сет хемијска и техничка оловка 
	Грб МО, натпис: СМО
	50

	10.
	Блок А6 са спиралом 
	Грб МО, натпис: РС МО
	100

	11.
	Блок А6 са спиралом 
	Грб МО, натпис: СМО
	100

	12.
	Привезак МО, метални, сребро, патина 
	Грб РС
	100

	13.
	Привезак МО, метални, сребро, патина 
	Грб МО
	200


Легенда: РС = Република Србија, МО = Министарство одбране и СМО = Секретаријат Министарства одбране

Назив и ознакa из Општег речника набавке: 22462000 – Рекламни материјал. 
Услови везани за набавку рекламног материјала (односно артикала) који су предмет набавке дати су у делу „2. Услови везани за предмет набавке“ конкурсне документације.
Понуда се подноси за целокупан рекламни материјал.
Понуда неће бити разматрана и биће одбијена као неприхватљива уколико се не поднесе по напред наведеном.
1.4.   Партије
Предметна набавка није обликована по партијама.
1.5.   Циљ поступка
Поступак се спроводи као набавка на коју се не примењују одредбе ЗЈН, у складу са чланом 27. став 1. тачка 1) ЗЈН ради издавања наруџбенице најповољнијем понуђачу.
1.6.   Контакт
Особа за контакт: дс Драгана Митровић, дипл.екон.
Електронска пошта: dragana.mitrovic@mod.gov.rs 
Телефон: 011/3203-373 
2. УСЛОВИ ВЕЗАНИ ЗА ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ
2.1. Врста, количине и опис предмета набавке
	Ред.
бр.
	Назив артикала
	Штампа / Гравура
	Број комада

	1.
	Шоља за чај 
	Грб МО, натпис: РС МО
	60

	2.
	Шоља за чај 
	Грб МО, натпис: СМО
	120

	3.
	Шољица за кафу са тацном 
	Грб МО
	60

	4.
	Чаша за воду 
	Грб МО, натпис: РС МО
	60

	5.
	Чаша за воду 
	Грб МО, натпис: СМО
	120

	6.
	Хемијска оловка, метална
	Грб МО, натпис: РС МО
	100

	7.
	Хемијска оловка, метална
	Грб МО, натпис: СМО
	200

	8.
	Сет хемијска и техничка оловка 
	Грб МО, натпис: РС МО
	50

	9.
	Сет хемијска и техничка оловка 
	Грб МО, натпис: СМО
	50

	10.
	Блок А6 са спиралом 
	Грб МО, натпис: РС МО
	100

	11.
	Блок А6 са спиралом 
	Грб МО, натпис: СМО
	100

	12.
	Привезак МО, метални, сребро, патина 
	Грб РС
	100

	13.
	Привезак МО, метални, сребро, патина 
	Грб МО
	200


Легенда: РС = Република Србија, МО = Министарство одбране и СМО = Секретаријат    Министарства одбране
Спецификација рекламног (промотивног) материјала дата је у Прилогу бр. 1.

Тражена спецификација предмета набавке мора бити испуњена, у супротном понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
2.2. Квалитет услуге 
· Сви артикли морају бити израђени од квалитетних и трајних материјала (керамика, стакло, метал, итд.).
· Артикли морају бити без оштећења, неправилности и оштрих ивица.

· За артикле који долазе у контакт са храном и пићем (шоље, чаше) материјал мора бити усклађен са важећим стандардима безбедности.
· Понуђач је у обавези да уз понуду достави званичан каталог рекламних артикала, из којег ће бити јасно видљиво да су понуђени артикли приближно слични или делимично усклађени са траженим спецификацијама. 
· Пре испоруке рекламног материјала, наручилац ће извршити преглед понуђених артикала и потврдити њихов одабир.
· Штампа/гравура логоа и текста мора бити јасна, симетрична, постојана и отпорна на брисање, прање и техничка оштећења.
· Пре реализације штампе/гравуре, понуђач је у обавези да достави примерак модела наручиоцу ради одобрења у погледу штампе/гравуре. 
· У случају да испоручени рекламни материјал не испуњава захтеве у погледу квалитета, усклађености са траженим техничким и визуелним карактеристикама, наручилац задржава право да захтева замену артикла. Понуђач је у том случају дужан да изврши замену другим артиклом истих или бољих карактеристика, без додатних трошкова за наручиоца.
2.3. Квантитативни пријем

· Понуђач је дужан да испоручи тачно наведене количине по артиклу (шоље, чаше, хемијске оловке, привеске, итд.) одједном.

· Испорука мора бити комплетна, без недостајућих комада.

· Наручилац ће извршити контролу количине приликом пријема робе уз састављање записника.

2.4. Време и место извршења услуге
· Испорука ће се извршити у року од 30 дана од дана издавања наруџбенице.
· Место испоруке је на адреси наручиоца: Бирчанинова 5, Београд.

· Испорука мора бити у адекватном паковању које штити производе од оштећења током транспорта.

· Испорука се врши у целости, уз претходну најаву понуђача. Најава подразумева обавезу:
· да добављач обавести телефоном или у писаном облику наручиоца о тачном датуму и времену испоруке, најмање два дана пре испоруке, уз податке о лицима (име, презиме, број личне карте и ко ју је издао) и моторном возилу (марка, тип, регистарске ознаке) које ће извршити испоруку, 

· да испорука робе не буде у ванрадно време, време празника, суботу и недељу и

· да лице које испоручује робу поседује важећи идентификациони документ.

· Уколико се најава не изврши, наручилац нема обавезу да прими испоруку.
· Лице за контакт: дс Драгана Митровић, 011/3203-373, e-mail адреса dragana.mitrovic@mod.gov.rs 

2.5. Остало
· Набавка се спроведи на основу члана 27. став 1. тачка 1) Закона о јавним набавкама ("Сл. гласник РС", бр. 91/19 и 92/23) и у складу са одредбама Правилника о поступку јавних набавки у МО и ВС ("СВЛ", бр 4/22 и 23/23) 

· Основни критеријум за вредновање понуда је најнижа понуђена цена.     

· Исплату ће се извршити на терет новчаних средстава за 2026. годину, одобрених Секретаријату Министарства одбране по конту економске класификације 4234 – Услуге информисања, КШ "870", ПА „Функционисање МО и ВС“, по извору финансирања „01“ – Општи приходи и примања буџета.

· Понуђач je дужан да наручиоцу достави фактуру за плаћање, у Систему електронских фактура са наруџбеницом.

· Наруџбеницом дефинисати да ће се плаћање извршити најкасније у року до 45 дана од дана издавања фактуре у Систему електронских фактура, а у случају констатовања недостатака и неправилности у документацији за плаћање, фактура ће бити одбијена, а рок за плаћање тече од тренутка поновног, исправног регистровања фактуре и пратеће документације у Систему електронских фактура.

3. КРИТЕРИЈУМИ ЗА КВАЛИТАТИВНИ ИЗБОР ПРИВРЕДНОГ СУБЈЕКТА И НАЧИН ДОКАЗИВАЊА ИСПУЊЕНОСТ ТИХ КРИТЕРИЈУМА 

3.1.   Обавезни основи за искључење (члан 111. ЗЈН)

Наручилац је дужан да искључи понуђача из поступка набавке ако:

· понуђач не докаже да он и његов законски заступник у периоду од претходних пет година од дана истека рока за подношење понуда није правоснажно осуђен, осим ако правоснажном пресудом није утврђен други период забране учешћа у поступку јавне набавке, за:

· кривично дело које је извршио као члан организоване криминалне групе и кривично дело удруживање ради вршења кривичних дела;

· кривично дело злоупотребе положаја одговорног лица, кривично дело злоупотребе у вези са јавном набавком, кривично дело примања мита у обављању привредне делатности, кривично дело давања мита у обављању привредне делатности, кривично дело злоупотребе службеног положаја, кривично дело трговине утицајем, кривично дело примања мита и кривично дело давања мита, кривично дело преваре, кривично дело неоснованог добијања и коришћења кредита и друге погодности, кривично дело преваре у обављању привредне делатности и кривично дело пореске утаје, кривично дело тероризма, кривично дело јавног подстицања на извршење терористичких дела, кривично дело врбовања и обучавања за вршење терористичких дела и кривично дело терористичког удруживања, кривично дело прања новца, кривично дело финансирања тероризма, кривично дело трговине људима и кривично дело заснивања ропског односа и превоза лица у ропском односу;

· понуђач не докаже да је измирио доспеле порезе и доприносе за обавезно социјално осигурање или му је обавезујућим споразумом или решењем, у складу са посебним прописом, одобрено одлагање плаћања дуга, укључујући све настале камате и новчане казне;
· утврди да је понуђач у периоду од претходне две године од дана истека рока за подношење понуда повредио обавезе у области заштите животне средине, социјалног и радног права, укључујући колективне уговоре, а нарочито обавезу исплате уговорене зараде или других обавезних исплата, укључујући и обавезе у складу с одредбама међународних конвенција у области социјалног и радног права и конвенција о заштити животне средине;
· утврди да је понуђач у сукобу интереса, у смислу ЗЈН, који не може да се отклони другим мерама;
· утврди да је понуђач покушао да изврши непримерен утицај на поступак одлучивања наручиоца нити да дође до поверљивих података који би могли да му омогуће предност у поступку јавне набавке, нити је доставио обмањујуће податке који могу да утичу на одлуке које се тичу искључења понуђача, избора привредног субјекта или доделе уговора.
3.2.  Начин доказивања испуњености критеријума за квалитативни избор привредног       
 субјекта
Понуђач, као доказ да испуњава критеријуме за квалитативни избор привредног субјекта, доставља ИЗЈАВУ која се налази у делу 5. конкурсне документације (Образац Изјаве понуђача о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта).
4. КРИТЕРИЈУМИ ЗА ИЗБОР НАЈПОВОЉНИЈЕ ПОНУДЕ
4.1.  Критеријум за доделу уговора
 Економски најповољнија понуда ће се бирати на основу критеријума – цена. 
За рангирање понуда користиће се укупна вредност понуде која је изражена у образцу понуде из дела 5. конкурсне документације.
4.2.  Резервни критеријум
У случају да после спроведеног рангирања понуда, две или више понуда имају једнаку цену, биће изабрана понуда са дужим роком важења понуде.
У случају да избор понуђача није могуће извршити ни након употребе резервног критеријума, избор најповољнијег понуђача биће извршен по систему жребања. Неодазивање понуђача не спречава поступак жребања.
5. ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ
	5.1.
	Образац понуде са структуром понуђене цене и упутством како да се попуни


	5.2.
	Образац Изјаве понуђача о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта


	5.3.
	Образац Изјаве о испуњености захтева из Спецификације услуге




ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ СА СТРУКТУРОМ ЦЕНЕ
Понуђач  ___________________________________________________________
	са седиштем у ________________________, улица _____________________________, 

којег заступа _______________________________________________, 
Матични број: __________________, 

ПИБ: ____________________, 

Бр. потврде о евиденцији ПДВ: _________________, 

Телефон: _________________, 

Телефакс: __________________, 
Лице за контакт _________________________________, 

Е-mail лица за контакт _____________________________________,
Текући рачун број и банка: __________________________________________________,




Број понуде
________________________
Датум

________________________
Место

________________________

На основу конкурсне документације и позива за подношење понуда за набавку бр.  1РM/2026 – Рекламни (промотивни) материјал, дајемо понуду како следи. 
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ СА СТРУКТУРОМ ЦЕНЕ
	Р.бр
	Назив артикла
	Штампа/

гравура
	Јед.

мере
	Кол.
	Цена по комаду са штампом/гравуром без ПДВ-а
	Цена по комаду са штампом/гравуром са ПДВ-ом
	Укупна цена са штампом/гравуром без ПДВ-а
	Укупна цена са штампом/гравуром са ПДВ-ом

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Шоља за чај
	Грб МО, натпис: РС МО
	ком
	60
	
	
	
	

	2.
	Шоља за чај
	Грб МО, натпис: СМО
	ком
	120
	
	
	
	

	3.
	Чољица за кафу са тацном
	Грб МО
	ком
	60
	
	
	
	

	4.
	Чаша за воду  
	Грб МО, натпис: РС МО
	ком
	60
	
	
	
	

	5.
	Чаша за воду  
	Грб МО, натпис: СМО
	ком
	120
	
	
	
	

	6.
	Хемијска оловка,  метална 
	Грб МО, натпис: РС МО
	ком
	100
	
	
	
	

	7.
	Хемијска оловка,

метална 
	Грб МО, натпис: СМО
	ком
	200
	
	
	
	

	8.
	Сет хемијска и техничка оловка
	Грб МО, натпис: РС МО
	ком
	50
	
	
	
	

	9.
	Сет хемијска и техничка оловка
	Грб МО, натпис: СМО
	ком
	50
	
	
	
	

	10.
	Блок А6 са спиралом
	Грб МО, натпис: РС МО
	ком
	100
	
	
	
	

	11.
	Блок А6 са спиралом
	Грб МО, натпис: СМО
	ком
	100
	
	
	
	

	12.
	Привезак (метални, сребро, патина)
	Грб РС
	ком
	100
	
	
	
	

	13.
	Привезак (метални, сребро, патина)
	Грб МО
	ком
	200
	
	
	
	

	УКУПНО:
	
	


Упутство за попуњавање обрасца:
У колони 2 - назив предмета набавке (артикла – ставке); 

У колони 3 -  штампа/гравура (који натпис треба) 

У колони 4 - јединица мере

У колони 5 – количина за сваку ставку
У колони 6 -  уписати јединичну цену - ставке без ПДВ-а у динарима по јединици мере;

У колони 7 -  уписати јединичну цену - ставке са ПДВ-ом у динарима по јединици мере;

У колони 8 -  уписати укупну цену по комаду - ставке без ПДВ-а у динарима по јединици мере;

У колони 9 -  уписати укупну цену по комаду - ставке са ПДВ-ом у динарима по јединици мере;

У последњем реду -  израчунати тј. уписати вредност (укупну цену) предмета набавке - ставке без ПДВ-а у динарима и ставке са ПДВ-ом;

У последњем реду табеле израчунати тј. уписати збирне вредности свих ставки (укупна вредност понуде без ПДВ-а и укупна вредност понуде са ПДВ-ом ).  

Понуђач је у обавези да попуни: рок важења понуде.

Понуда важи (најмање 60 дана) _____ дана од дана отварања понуде.
Место и датум:






Понуђач:

_______________________



    __________________________________
                                                                                           (штампано име и презиме овлашћеног лица)
       _______________________________


  
            (пун потпис)
5.2. 
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА О ИСПУЊЕНОСТИ КРИТЕРИЈУМА ЗА КВАЛИТАТИВНИ ИЗБОР ПРИВРЕДНОГ СУБЈЕКТА

Понуђач, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, даје следећу 

И З Ј А В У

Понуђач ______________________________________________________________________

(навести назив понуђача)

у поступку набавке бр. 1РМ/2025 за набавку – Рекламни (промотивни) материјал, испуњава све услове дефинисане конкурсном документацијом и позивом за предметну набавку, и:
1. Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2. Понуђач и његов законски заступник, у периоду од претходних пет година од дана истека рока за подношење понуда нису правоснажно осуђени, осим ако правоснажном пресудом није утврђен други период забране учешћа у поступку јавне набавке, за:

· кривично дело које је извршио као члан организоване криминалне групе и кривично дело удруживање ради вршења кривичних дела;

· кривично дело злоупотребе положаја одговорног лица, кривично дело злоупотребе у вези са јавном набавком, кривично дело примања мита у обављању привредне делатности, кривично дело давања мита у обављању привредне делатности, кривично дело злоупотребе службеног положаја, кривично дело трговине утицајем, кривично дело примања мита и кривично дело давања мита, кривично дело преваре, кривично дело неоснованог добијања и коришћења кредита и друге погодности, кривично дело преваре у обављању привредне делатности и кривично дело пореске утаје, кривично дело тероризма, кривично дело јавног подстицања на извршење терористичких дела, кривично дело врбовања и обучавања за вршење терористичких дела и кривично дело терористичког удруживања, кривично дело прања новца, кривично дело финансирања тероризма, кривично дело трговине људима и кривично дело заснивања ропског односа и превоза лица у ропском односу;

3. Понуђач је измирио доспеле порезе и доприносе за обавезно социјално осигурање или му је обавезујућим споразумом или решењем, у складу са посебним прописом, одобрено одлагање плаћања дуга, укључујући све настале камате и новчане казне;
4. Понуђач није у периоду од претходне две године од дана истека рока за подношење понуда повредио обавезе у области заштите животне средине, социјалног и радног права, укључујући колективне уговоре, а нарочито обавезу исплате уговорене зараде или других обавезних исплата, укључујући и обавезе у складу с одредбама међународних конвенција у области социјалног и радног права и конвенција о заштити животне средине;
5. Понуђач није у сукобу интереса, у смислу Закона о јавним набавкама, који не може да се отклони другим мерама;
6. Понуђач није покушао да изврши непримерен утицај на поступак одлучивања наручиоца нити да дође до поверљивих података који би могли да му омогуће предност у поступку јавне набавке, нити је доставио обмањујуће податке који могу да утичу на одлуке које се тичу искључења привредног субјекта, избора привредног субјекта или доделе уговора. 
Место и датум:






   Понуђач:

_______________________



   __________________________________
                                                                                           (штампано име и презиме овлашћеног лица)
    _______________________________




(пун потпис)         
5.3.
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊЕНОСТИ ЗАХТЕВА ИЗ СПЕЦИФИКАЦИЈЕ 

Понуђач, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, даје следећу 

И З Ј А В У
Понуђач ______________________________________________________________________

(навести назив понуђача)

у поступку набавке бр. 1РМ/2026 за набавку – Рекламни (промотивни) материјал, изјављује да његова понуда обухвата све рекламне артикле који су дефинисани  конкурсном документацијом, као и да ће испорука добара бити реализовани у складу са техничким спецификацијама, квалитетом и осталим захтевима наручиоца.

Место и датум:






Понуђач:

______________________



   __________________________________
                                                                                           (штампано име и презиме овлашћеног лица)
      _______________________________




(пун потпис)         
	МОДЕЛ НАРУЏБЕНИЦЕ


Модел наруџбенице попунити на следећи начин: 
· Уписати податке о Понуђачу (на првој страници модела наруџбенице),
· На последњој страници модела наруџбенице уписати функцију, име и презиме овлашћеног лица (Понуђача) и оверити потписом, чиме Понуђач потврђује да се слаже са моделом наруџбенице. 

Напомена:
Овај модел наруџбенице представља садржину наруџбенице која ће бити издата изабраном Понуђачу.
РEПУБЛИКА СРБИЈА - МИНИСТАРСТВО ОДБРАНЕ
СЕКРЕТАРИЈАТ МИНИСТАРСТВА

[image: image2.jpg]








          МОДЕЛ
Н А Р У Џ Б Е Н И Ц А
за рекламни (промотивни) материјал
број _____ - ____ /26
ПОДАЦИ О НАРУЧИОЦУ:
РЕПУБЛИКА СРБИЈА - МИНИСТАРСТВО ОДБРАНЕ – СЕКРЕТАРИЈАТ МИНИСТАРСТВА  ОДБРАНЕ - у даљем тексту Наручилац
Телефон: 011/3203-019
Телефакс: 011/3203-233
Матични број: 07093608
Шифра делатности: 8422
ПИБ: 102116082

Текући рачун: 840-1620-21
Код: Управа за трезор
ПОДАЦИ О ДОБАВЉАЧУ:
_____________________________________________________________________________, 
                                                         (назив понуђача)                                                                                   са седиштем у  _____________________, адреса ___________________________________, које заступа _______________________, у даљем тексту Добављач
                          Матични број: 
 _______________________
                          ПИБ:
    
 _______________________
                          Телефон:  
     
 _______________________ 

                          Телефакс:        
 _______________________
                          Текући рачун број: _______________________
                          Код банке:

  _______________________
Правни основ:

На основу члана 27. став 1 тачка 1. Закона о јавним набвкама („Службени гласник РС“, бр. 91/19 и 92/23), ваше понуде (Добављач) број _________ од _____ 2026. године и Одлуке о издавању наруџбенице број 1766 - ___ од _______2026. године достављамо вам наруџбеницу за набавку рекламног (промотивног) материјала:
1. Предмет: Добављач је у обавези да испоручи рекламни (промотивни) материјал који је предмет набавке у складу са спецификацијом датом у Прилогу бр. 1 ове Наруџбенице.
2. Рок извршења: Добављач је у обавези да испоручи тачно наведене количине по артиклу у року од 30 дана од дана издавања наруџбенице.

3. Место испоруке: на адреси наручиоца, Бирчанинова 5, Београд.

4. Плаћање: до 45 дана након испоруке рекламног материјала и добијања рачуна. 
Добављач је у обавези да након реализације услуга испостави Наручиоцу фактуру сачињену у складу са Законом о електронском фактурисању (''Сл. гласник РС'', број 44/21, 129/21, 138/22, 92/23, 94/24 и 109/25), Законом о порезу на додату вредност („Слу. гласник РС“, број 84/04, 86/04, 61/05, 61/07, 93/12, 108/13, 6/14, 68/14, 142/14, 5/15, 83/15, 5/16, 108/16, 7/17, 113/17, 13/18, 30/18, 4/19, 73/19, 8/20, 153/20 и 138/22), Законом о рачуноводству („Сл. гласник РС“, број 73/19 и 44/21-др.) и регистровану у Централном регистру фактура.     
Добављач је дужан да приликом уноса фактуре у СЕФ, у исту унесе податак о броју ове наруџбенице и податак о књиговодственој шифри Наручиоца односно Интерни број за рутирање „870“.

5. Уколико Добављач закасни са испоруком добара рачун ће бити умањен за 0,4% за сваки дан закашњења. Максимално умањење може бити највише 10% од укупне вредности добара испоручених са закашњењем.
6. Наруџбеница је састављена у 2 (два) истоветна примерка, 1 (један) за Наручиоца и 1 (један) за Пружаоца услуге.

7. Наруџбеница ступа на снагу даном издавања.
ДОБАВЉАЧ:     

         
             НАРУЧИЛАЦ:

___________________



          
            В.Д. СЕКРЕТАРА
___________________




МИНИСТАРСТВА ОДБРАНЕ







      
         Небојша В. Николић
НАПОМЕНА: Понуђач, у делу где је на овом Моделу наруџбенице предвиђен његов потпис, уписује функцију, име и презиме овлашћеног лица (Понуђача), оверава потписом и доставља приликом достављања понуде. Приликом издавања наруџбенице изабраном понуђачу наруџбеница неће сдражати овај део (део за потпис добављача).
                

Прилог бр. 1 уз наруџбеницу бр. ____ - ___ /26
Спецификација артикала
(биће сачињена на основу конкурсне документације и/или понуде Добављача)

***

6. УПУТСТВО ПОНУЂАЧУ КАКО ДА САЧИНИ ПОНУДУ
7.1.  Подаци о језику на којем понуда мора да буде састављена 
Понуђач подноси понуду на српском језику. Сви обрасци, изјаве и документи који се достављају уз понуду морају бити на српском језику. 
7.2.  Начин подношења понуда 
Понуђач треба да достави понуду у писаном облику на оригиналном обрасцу понуде.
Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке у оригиналне обрасце који су саставни део конкурсне документације и прилаже тражена документа.
Обрасце и изјаве тражене у конкурсној документацији, односно податке који морају бити њихов саставни део, понуђач попуњава читко, а овлашћено лице их потписује.

Понуда се подноси, лично или путем поште, у затвореној коверти, тако да се при отварању може проверити да ли је затворена онако како је предата.
Понуда се подноси на адресу: Министарство одбране, Секретаријат Министарства одбране, Бирчанинова 5, 11000 Београд, приземље – експедиција.
Понуда се подноси у затвореној коверти са назнаком:
„ПОНУДА ЗА НАБАВКУ БР. 1РМ/2026
 – НЕ ОТВАРАТИ”
На полеђини коверте мора да се наведе тачан назив и адреса понуђача, број телефона и име и презиме особе за контакт.
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца у року одређеном у позиву за подношење понуда.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде.
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. По окончању поступка отварања понуда, наручилац ће је вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено.
Пожељно је да сви документи поднети у понуди буду повезани у целину (осим средстава финансијског обезбеђења за озбиљност понуде), тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови, односно прилози, а да се видно не оштете листови или печат.
ПОНУДА МОРА ДА САДРЖИ:

1) Попуњен и потписан оригиналан образац понуде са структуром цене (део 5.1. конкурсне документације);
2) Изјаву понуђача о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта (део 5.2. конкурсне документације);

3) Изјаву понуђача о испуњености захтева из спецификације (део 5.3. конкурсне документације);

4) Модел наруџбенице (део 6. конкурсне документације);

7.3.  Понуда са варијантама 
Понуда са варијантама није дозвољена.
7.4.  Начин измене, допуне и опозива понуде 
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду, у писаном облику, непосредно или препоручено поштом са повратницом. 
Измена и допуна понуде врши се тако што понуђач уписује нове (измењене односно додатне податке) у оригиналне обрасце који су саставни део конкурсне документације и (евентуално) прилаже тражена документа. Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. На коверти мора бити наведено да ли се ради о измени, допуни или опозиву понуде: 
“Измена /Допуна/Измена и допуна понуде за набавку добара бр. 1РМ/2026
– НЕ ОТВАРАТИ”
“Опозив понуде за набавку добара, бр. 1РМ/2026 

– НЕ ОТВАРАТИ”
На полеђини коверте навести назив и адресу понуђача. 
Остали захтеви у погледу начина на који мора бити сачињена измена/допуна/опозив/измена и допуна су идентични као у тачки 7.2. конкурсне документације.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
7.5.  Начин и услови плаћања и друге околности од којих зависи прихватљивост понуде 
Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања 

Плаћање добара ће се извршити у року до 45 дана који је прописан Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама (''Сл. гласник РС'' број 119/12, 68/15, 113/17, 91/19, 44/21 и 44/21- др.закон, 130/21, 129/21- др.закон и 138/22), рачунајући од дана издавања фактуре у Систему електронских фактура, у складу са одредбама Закона о електронском фактурисању (''Сл. гласник РС'' број 44/21, 129/21, 138/22, 92/23 и 94/24).
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
Захтев у погледу рока важења понуде

Понуда мора да важи најмање 60 (шездесет) дана од дана отварања понуда. 
Уколико је понуђени рок важења понуде краћи од захтеваног, понуда ће бити одбијена (због битних недостатака) као неприхватљива.
7.6.  Валута и начин на који мора да буде наведена и изражена цена у понуди 
Понуђену цену исказати попуњавањем Обрасца понуде са структуром понуђене цене, у делу 5. конкурсне документације.
Уколико понуђач сматра да структуру цене треба да образложи детаљније, уз попуњен Образац структуре цене може доставити и своје детаљније образложење структуре цене на посебном папиру.
Цена предмета набавке мора бити изражена у динарима, појединачно и укупно. 
У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.
Цена је фиксна. Јединична цена најповољније понуде је јединична цена за закључивање наруџбенице и иста се не може мењати.
Обавеза Понуђача је да изврши рачунску проверу своје понуде. 
Ако понуда садржи рачунску грешку, Наручилац ће од понуђача затражити да прихвати исправку рачунске грешке, а понуђач је дужан да достави одговор у року од два дана од дана пријема захтева. 

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунске грешке, Наручилац ће његову понуду одбити.
7.7.  Подаци о врсти, садржини, начину подношења, висини и роковима 
Изабрани понуђач је дужан да обезбеди испуњење својих обавеза из наруџбенице.

Додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде заинтересовано лице може, у писаном облику тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде. 
Наручилац ће одговорити у року од 3 (три) дана од дана пријема писаног захтева. Одговор ће бити прослеђен свим потенцијалним понуђачима којима је послат позив за подношење понуде и објављен на интернет страници наручиоца.
Наручилац ће измене и допуне конкурсне документације, у року предвиђеном за подношење понуда, објавити на својој интернет страници. 
Уколико наручилац измени или допуни конкурсну документацију 6 (шест) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, наручилац ће продужити рок за подношење понуда и објавити обавештење о продужењу рока за подношење понуда на својој интернет страници.
Питања се упућују на адресу: Министарство одбране Републике Србије, Секретаријат Министарства одбране, Бирчанинова 5, Београд, или e-mail: dragana.mitrovic@mod.gov.rs , уз напомену:

„Захтев за додатним информацијама/појашњењима конкурсне документације, набавка број 1РМ/2026 – Рекламни (потрошни) материјал“.
По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију.
Додатна објашњења од понуђача после отварања понуда 
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда. 
Рок за доношење одлуке и закључења уговора
Одлука о закучењу наруџбенице или обустави поступка ће бити донета у року до 10 дана од дана отварања понуда.

Ако Понуђач чија је понуда изабрана одбије да закључи наруџбеницу, наручилац може издати наруџбеницу првом следећем најповољнијим понуђачу.

СА ОДРЕДБАМА КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ САГЛАСНА
ЛИЦА ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ:

1. дс Драгана Митровић, дипл.екон.               
________________________

2. дс Јелица Милевић, дипл. екон.      

       
________________________
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