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 I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 

1. Назив, адреса и интернет страница наручиоца:
Министарство одбране, Војска Србије, Војна пошта 9845 Ваљево, улица Војводе Мишића бб, 14000 Ваљево. 

Интернет адреса: www.mod.gov.rs.  

2.
Врста поступка јавне набавке: јавна набавка у отвореном поступку.
3.
Опис предмета набавке, назив и ознака из општег речника набавке:
Предмет јавне набавке у отвореном поступку: услуга припреме и допремања хране за потребе исхране људства војног објекта у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа). 

Ознака из општег речника набавке: услуга припреме и допремања хране - 55321000
  4.    Циљ поступка:

         Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.

5.
Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавка:


Предметна јавна набавка није резервисана јавна набавка.

6.    Напомена уколико се спроводи електронска лицитација:


У предметном поступку се не спроводи електронска лицитација.

7.   Лице за контакт:
    Душко Ћендић 
 
телефон: 014/296-024, 066/87-11-758.
 
факс: 014/296-338.

II   ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ 

1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 108/2018 је услуга припреме и допремања хране за потребе исхране људства војног објекта у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа) – ОРН 55321000.
2. Партије

Предметна јавна набавка није обликована по партијама.
III СПЕЦИФИКАЦИЈA И ОПИС УСЛУГА 
	Редни број
	Опис услуге
	Јед. мере
	Количина

	1
	Припрема и довожење доручка на војни објекат 
ВП 2077-3 Боговађа
	ком
	300

	2
	Припрема и довожење ручка на војни објекат 
ВП 2077-3 Боговађа
	ком
	1500

	3
	Припрема и довожење вечере на војни објекат 
ВП 2077-3 Боговађа
	ком
	1500


Доручак треба да се састоји од следећих компоненти:
I   - хлеб – 0,200 кг;

II  - чај (3dl), млеко чоколадно (2,5dl), бела кафа (2,5dl), јогурт (2dl);
III – сланина, моравска кобасица, чајна кобасица, прашка шунка, свињска печеница, виршле-хреновке, врат свињски димњени, кајгана са шунком, пилећа прса, говеђа печеница, суџук, виршла пилећа, прженице, пита са сиром, паштете са сиром, бурек са месом;
IV – кечап (0,02 кг), сенф (0,02 кг), мајонез (0,02 кг).
Ручак треба да се састоји од следећих компоненти:

I – хлеб – 0,200 кг;

II – супа-чорба;

III – главно јело;

IV – салата (0,12 кг);

V – воће сезонско (0,25 кг) или десерт.

Уз чорбаст пасуљ не планирати и не делити супу-чорбу.

Вечера треба да се састоји од следећих компоненти:

I – хлеб – 0,200 кг;

II – главно јело;

III – салата (0,12 кг);

IV – воће сезонско (0,25 кг) или десерт.

Оброци се допремају доставним возилом које је намењено за транспорт хране, у херметички затвореним термосима за превоз хране до војног објекта у ВП 2077-3 Боговађа. 
Пријем оброка од стране Наручиоца врши се путем доставнице, која је основ за обрачун примљених и испоручених оброка. Доставница мора бити читко попуњена и потписана од стране представника Наручиоца и Добављача. На доставници мора бити наведена количина  испоручених оброка за сваки обед.
Испоручилац се обавезује да припреми и испоручи готове оброке – доручак, ручак, вечеру и по потреби Посебне оброке, сваког дана својим доставним возилом, у својој амбалажи и опреми, 30 минута пре термина за сервирање оброка по дневном распореду Наручиоца.

Испорука укључује транспорт и истовар оброка до војног објекта у ВП 2077-3 Боговађа. Наручилац се обавезује да до 11:00 часова сваког дана (а петком за викенд закључно са понедељком) телефоном поручи за наредни дан потребан број оброка.

Број оброка је варијабилан и зависиће од тренутног броја корисника услуга, који се хране у војном објекту у ВП 2077-3 Боговађа.

Просечан број порција за доручак, ручак и вечеру износи 6, а по потреби максимално 30 порција.

Испоручилац се обавезује да ће храна коју испоручује Наручиоцу бити квалитетна и у складу са нормативима утврђеним позитивним законским прописима.
Контролу квантитета и квалитета  изведених радова  извршиће комисија ВП 2077-3 Боговађа.

Рок извршења биће према понуди изабраног понуђача. У току реализације услуге примењивати важеће прописе и предвиђене мере заштите на раду, заштите животне средине и заштите од пожара. 
IV  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

У поступку предметне јавне набавке понуђач мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања позива за подношење понуде (чл. 75. ст. 1. тач. 3) Закона);
4) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
5) Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (чл. 75. ст. 1. тач. 5) Закона);
ДОДАТНИ УСЛОВИ

Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити ДОДАТНЕ УСЛОВЕ за учешће у поступку јавне набавке, и то: 

- Да је понуђач као привредни субјект уписан у централни регистар Министарства пољопривреде,шумрства и водопривреде.
ДОКАЗ: Испуњеност овог услова понуђач доказује Потврдом издатом од стране Министарства пољопривреде, шумарства и водопривреде.

- Да је понуђач  уписао објекат (кухињу) у којем се обавља делатност кетеринга  у централни регистар Министарства пољопривреде, шумрства и водопривреде.

ДОКАЗ: Испуњеност овог услова понуђач доказује Потврдом издатом од стране Министарства пољопривреде, шумарства и водопривреде. 

Да је понуђач  уписао објекат за хлађење и складиштење намирница животињског порекла у централни регистар Министарства пољопривреде, шумрства и водопривреде.

ДОКАЗ: Испуњеност овог услова понуђач доказује Потврдом издатом од стране Министарства пољопривреде, шумарства и водопривреде. 
- Да има уведен и да примењује систем HACCP за област производње и дистрибуције припремљене хране.

ДОКАЗ: Сертификат издат од стране овлашћеног сертификационог тела који  је имплементирао систем HACCP код понуђача. 


- Да има уведене и да примењује одређене стандарде и то: ISO 9001, ISO 18000 или OHSAS 18001 и ISO 22001.
ДОКАЗ: Сертификати издати од стране овлашћеног сертификационог тела.

-  Да поседује најмање једно доставно возило специјализовано за транспорт оброка.

ДОКАЗ: Фотокопија саобраћајне дозволе (у случају да понуђач није уписан као власник возила у саобраћајној дозволи за наведено транспортно (доставно) возило, прилаже и доказ о правном основу коришћења).

- Да поседује кадровски капацитет, односно да у радном односу има најмање 2 радно ангажована лица на пословима припреме хране (КВ кувар).

 ДОКАЗ: Фотокопије уговора о раду. 
· Да спроводи контролу микробиолошке исправности намирница и брисева. 
ДОКАЗ: Копија уговора са лабораторијом овлашћеном за микробиолошко испитивање намирница и брисева.
V  КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
1. Критеријум за доделу уговора
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
2. Елементи критеријума, односно начин, на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом 
Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи гарантни рок. У случају истог понуђеног гарантног рока, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио краћи рок испоруке.
Уколико ни након примене горе наведеног резервног елемента критеријума није могуће донети одлуку о додели уговора, наручилац ће уговор доделити понуђачу који буде извучен путем жреба. Наручилац ће писмено обавестити све понуђаче који су поднели понуде о датуму када ће се одржати извлачење путем жреба. Жребом ће бити обухваћене само оне понуде које имају једнаку најнижу понуђену цену, исти гарантни рок и исти рок испоруке. Извлачење путем жреба наручилац ће извршити јавно, у присуству понуђача, и то тако што ће називе понуђача исписати на одвојеним папирима, који су исте величине и боје, те ће све те папире ставити у провидну кутију одакле ће извући само један папир. Понуђачу чији назив буде на извученом папиру ће бити додељен уговор. Понуђачима који не присуствују овом поступку, наручилац ће доставити записник извлачења путем жреба.
VI ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ

1) Образац понуде (Образац 1);

2) Образац трошкова припреме понуде (Образац 2);
3) Образац изјаве о независној понуди (Образац 3);
4) Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 4);
5) Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 5).
(ОБРАЗАЦ 1-1)

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку Услуге припреме и допремања хране за потребе исхране људства војног објекта у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа), ЈН број 108/2018 
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ
Предмет јавне набавке број 108/2018, услуга припреме и допремања хране за војни објекат у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа), по следећем:

	Редни број
	Назив
	Јед.

мере
	Количина
	Укупна цена, без ПДВ-а 

	1
	Припрема и довожење доручка на војни објекат ВП 2077-3 Боговађа
	ком
	300
	

	2
	Припрема и довожење ручка на војни објекат ВП 2077-3 Боговађа
	ком
	1500
	

	3
	Припрема и довожење вечере на војни објекат ВП 2077-3 Боговађа
	ком
	1500
	


НАПОМЕНА: У укупну цену извршења услуге урачунати све припадајуће трошкове.

Доручак треба да се састоји од следећих компоненти:

I   - хлеб – 0,200 кг;

II  - чај (3dl), млеко чоколадно (2,5dl), бела кафа (2,5dl), јогурт (2dl);
III – сланина, моравска кобасица, чајна кобасица, прашка шунка, свињска печеница, виршле-хреновке, врат свињски димњени, кајгана са шунком, пилећа прса, говеђа печеница, суџук, виршла пилећа, прженице, пита са сиром, паштете са сиром, бурек са месом;

IV – кечап (0,02 кг), сенф (0,02 кг), мајонез (0,02 кг).

Ручак треба да се састоји од следећих компоненти:

I – хлеб – 0,200 кг;

II – супа-чорба;

III – главно јело;

IV – салата (0,12 кг);

V – воће сезонско (0,25 кг) или десерт.

Уз чорбаст пасуљ не планирати и не делити супу-чорбу.

Вечера треба да се састоји од следећих компоненти:

I – хлеб – 0,200 кг;

II – главно јело;

III – салата (0,12 кг);

IV – воће сезонско (0,25 кг) или десерт.

Оброци се допремају доставним возилом које је намењено за транспорт хране, у херметички затвореним термосима за превоз хране до војног објекта у ВП 2077-3 Боговађа. 

Пријем оброка од стране Наручиоца врши се путем доставнице, која је основ за обрачун примљених и испоручених оброка. Доставница мора бити читко попуњена и потписана од стране представника Наручиоца и Добављача. На доставници мора бити наведена количина  испоручених оброка за сваки обед.

Испоручилац се обавезује да припреми и испоручи готове оброке – доручак, ручак, вечеру и по потреби Посебне оброке, сваког дана својим доставним возилом, у својој амбалажи и опреми, 30 минута пре термина за сервирање оброка по дневном распореду Наручиоца.

Испорука укључује транспорт и истовар оброка до војног објекта у ВП 2077-3 Боговађа. Наручилац се обавезује да до 11:00 часова сваког дана (а петком за викенд закључно са понедељком) телефоном поручи за наредни дан потребан број оброка.

Број оброка је варијабилан и зависиће од тренутног броја корисника услуга, који се хране у војном објекту у ВП 2077-3 Боговађа.

Просечан број порција за доручак, ручак и вечеру износи 6, а по потреби максимално 30 порција.

Испоручилац се обавезује да ће храна коју испоручује Наручиоцу бити квалитетна и у складу са нормативима утврђеним позитивним законским прописима.
Контролу квантитета и квалитета  изведених радова  извршиће комисија ВП 2077-3 Боговађа.

Рок извршења биће према понуди изабраног понуђача. У току реализације услуге примењивати важеће прописе и предвиђене мере заштите на раду, заштите животне средине и заштите од пожара.
	Укупна вредност понуде, без ПДВ-а
	

	Укупна вредност понуде, са ПДВ-ом
	


	Рок плаћања
	

	Гаранција на извршене услуге
	

	Рок извршења услуге
	___ дана, од дана ступања уговора на снагу

	Рок важења понуде
(Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда)
	


             Датум 




                                       Понуђач

    М. П. 
_____________________________

                 _______________________________

Напомене: 
Све рубрике Образца понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Како је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
ОБРАЗАЦ 2)

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. ЗЈН, понуђач ________________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 3)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. ЗЈН, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуга припреме и допремања хране за војни објекат у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа), ЈН број 108/2018, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) ЗЈН.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
(ОБРАЗАЦ 4)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ И ДОДАТНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуга припреме и допремања хране за војни објекат у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа), ЈН број 108/2018, испуњава све услове из чл. 75. и 76. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
5) Понуђач испуњава све додатне услове наведене у конкурсној документацији;
Место:_____________                                                                Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(ОБРАЗАЦ 5)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У

Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке услуга припреме и допремања хране за војни објекат у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа), ЈН број 108/2018, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
VII  МОДЕЛ УГОВОРА

УГОВОР О ИЗВРШЕЊУ УСЛУГЕ ПРИПРЕМЕ И ДОПРЕМАЊА ХРАНЕ ЗА ПОТРЕБЕ ИСХРАНЕ ЉУДСТВА ВОЈНОГ ОБЈЕКТА У БОГОВАЂИ (ВП 2077-3 БОГОВАЂА)
у 2018. години и до 31.03.2019. године 

УГОВОРНЕ СТРАНЕ:

НАРУЧИЛАЦ:        Република Србија МО-ВОЈНА ПОШТА 9845 Ваљево,

УСЛУГЕ
            коју заступа пуковник Зоран Смиљанић, у даљем тексту купац.

                                    Адреса: улица Војводе Мишића бб, 14000 Ваљево.
                                    Телефон: 014/296-024, локал 18-024, факс: 014/296-338, локал 18-338.

                                    Порески идентификациони број: 102116082.

                                    Матични број: 7093608.

                                    Рачун: 840-1620-21.
и

ДАВАЛАЦ:                  ........................................................................................................................

УСЛУГЕ           са седиштем у ................................, улица .............................................,                                                               .                                      ПИБ:............................................., Матични број: ......................................,
                                       Број рачуна: .................................., Назив банке:........................................,

                                       Телефон:.......................................,Телефакс: ..............................................,

                                       кога заступа.................................................................................................... 

                                       (у даљем тексту: Давалац услуге),

Основ уговора:

ЈН број: 108/2018,

Број и датум одлуке о додели уговора:...........................................................................,

Понуда изабраног понуђача бр. ________________________ од..................................,

ПРЕДМЕТ УГОВОРА
ЧЛАН 1.
Предмет уговора је припреме и допремања хране за потребе исхране људства војног објекта у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа) у свему према понуди Извршиоца  број ______________________________ од _________________________ године.

Понуда Извршиоца услуге из претходног става и Спецификација потребних радова од стране Наручиоца  чине саставни део овог уговора.
ЦЕНА
ЧЛАН 2.

Давалац услуге и наручилац услуге су се договорили да количина и цена једног текућег обеда- доручка, ручка и вечере буде следећа:

	Рб
	Назив покретних ствари и карактеристике
	Кол
	Цена 

по јединици мере дин/обед
	Укупна цена

	
	
	
	Без ПДВ
	Са ПДВ
	Без ПДВ
	Са ПДВ

	1
	Припрема и довожење доручка
	300 ком
	
	
	
	

	2
	Припрема и довожење ручка
	1500 ком
	
	
	
	

	3
	Припрема и довожење вечере
	1500 ком
	
	
	
	

	УКУПНА ВРЕДНОСТ
	
	


У цену су урачунати сви припадајући трошкови за реализацију услуге.

Укупна уговорена вредност не може прећи уговорени износ из става 1. овог члана.    

Промена јединачне цене обеда може се вршити уз обострану сагласност, на захтев даваоца услуга или наручиоца услуга, уз претходно детаљно образложење и сагласност наручиоца услуга, уколико од дана ступања на снагу уговора па до подношења захтева дође до промене трошкова производње, односно улазних трошкова (артикли хране у трговини на мало, електрична енергија и друго).

Захтев за измену цена подноси се у писаној форми. Уз захтев за измену цене подноси се структура нове цене са наведеним разликама у односу на претходну цену, односно наведеним процентуалним повећањем улазних трошкова цене у року који не може бити краћи од 30 дана од почетка периода за који се тражи промена цене.

КВАЛИТЕТ

ЧЛАН 3.

Текући обеди-ручкови хране и артикли хране од којих се припрема морају по квалитету у свему одговарати важећим прописима о здравој исхрани.
Текући обеди – (доручак, ручак и вечера) морају да буду подељени крајњим корисницима најдуже до 2 (два) часа, односно 120 (стодвадесет) минута, од момента завршетка термичке обраде. Након завршеног процеса термичке обраде артикала хране и доготовљавања хране, исту је потребно одмах пресути у кухињске посуде, које је потребно одмах херметички затворити ако се не поседује топли сто или ако се поседује топли сто ставити исте поклопљене до поделе. Текући обед – (доручак, ручак и вечера) хране мора бити припремљен, равномерно распоређен и правовремено подељен крајњим потрошачима, а просечна енергетска вредност не сме бити мања од 6.066,80 КЈ.

Квалитет прииремљених обеда утврђују крајњи корисници Уговора приликом пријема истих.

НАЧИН ПЛАЋАЊА
ЧЛАН 4.

Плаћање уговорене цене извршиће се у року од 30 (тридесет) дана од дана службеног пријема рачуна у деловодство, a по извршеној реализацији услуге, на крају сваког месеца за време трајања уговора.

Рачун се испоставља на основу документа – отпремнице Извршиоца услуге и записника о извршеној услузи који је потписан од стране Наручиоца, а којим се верификује квалитет реализованe услуге.
Рачун обавезно треба да садржи:

· Назив организационе јединице Наручиоца (Војне Поште) на коју се испорука односи;

· Број и датум уговора;

· Број и датум фактуре;
· Број отпремнице-радног налога. У прилогу рачуна је потребно да се налазе дневне отпремнице за месец дана.                  
 

РОК ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ
ЧЛАН 5.
Извршилац услуге се обавезује да ће услугу реализовати сваког дана по следећем:

· припрема и довожење доручка - у времену од 07.00-08.00 часова, 

· припрема и довожење ручка – у времену од 13.30 до 14.30 часова и 
· припрема и довожење вечере – у времену од 18.30 до 19.30 часова, од дана ступања на снагу уговора па до реализације истог.

ОБАВЕЗЕ ИЗВРШИОЦА УСЛУГЕ

ЧЛАН 6.
Давалац услуге обезбеђује сваки дан текућеи обеде – доручак, ручaк и вечеру људству из ВП 2077-3 Боговађа у Боговађи, према бројном стању које ће командир објекта ВП 2077-3 Боговађа достављати за дан унапред, најкасније до 11,00 часова (а петком за нерадне дане и понедељак).

Давалац услуге је одговоран за хигијену кухињског посуђа за смештај хране и посуђа и прибора за обедовање као и за спровођење санитарно-безбедносних мера у исхрани.

Чување контролног узорка дневно припремљеног текућег обеда – ручка и на одговарајући начин обележених вршиће се у објекту ВП 2077-3 Боговађа 48 часова.
Чување контролних узорака се врши у обележеној стакленој амбалажи са поклопцем смештених у засебном расхладном уређају - фрижидеру. Изузетно, артикли хране који су у оргиналном паковању чувају се у тим паковањима. Контролни текући обеди – доручак, ручак и вечера морају бити обележени и морају садржати следеће елементе: врста јела и датум припреме.

УГОВОРНА КАЗНА

ЧЛАН 7.
У случају да Извршилац услуге својом кривицом не изврши услугу у уговореном року, дужан је да Наручиоцу плати уговорну казну у висини од 2 ‰ (два промила) дневно од уговорене вредности,  за сваки дан закашњења, с тим да укупан износ уговорне казне не сме прећи 10% (десет процената) од  укупне вредности овог уговора.
Наручилац има право да наплати уговорну казну без посебног обавештења Извршиоца услуге, умањењем  рачуна Извршиоца услуге.

РЕШАВАЊЕ СПОРОВА
ЧЛАН 8.
Уговорне стране су се сагласиле да евентуалне спорове поводом овог Уговора, решавају споразумно.

У случају да се не постигне сагласност о спорним питањима, уговорне стране су сагласне да спор решава надлежни Привредни суд у Ваљеву.
МЕРЕ БЕЗБЕДНОСТИ
ЧЛАН 9.
Уговор и сва преписка у вези са њим се чувају на месту које гарантује безбедност података и са њима могу бити упознати искључиво лица која непосредно раде на његовој реализацији. Забрањено је преписивање и умножавање Уговора, његових измена и допуна и преписке вођене у вези са реализацијом.

Подаци из овог уговора и његових евентуалних измена и допуна, који се односе на врсту, количину хране сматрају се војном тајном у смислу Закона о одбрани («Службени гласник РС», број 116 од 11.12.2007. године). Са подацима из овог уговора могу бити упозната само лица која раде непосредно на његовом извршењу и то у обиму који им је неопходан за рад. Уговор са одговарајућим прилозима мора се чувати на месту које гарантује безбедност података. Забрањује се увид и саопштавање података из овог уговора непозваним лицима.

Давалац и наручилац услуга су обавезни да предузму све мере заштите тајности података и све безбедносне мере приликом извршења овог уговора, односно његових измена - допуна. Контролу безбедносних мера имају право да спроводе овлашћена лица наручиоца услуга, односно орган за контролу припреме хране и органи безбедности МО. Уништавање документације везане за овај уговор врше овлашћени представници уговорних страна.

ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ УГОВОРА
ЧЛАН 10.

Измене и допуне Уговора се могу вршити уз сагласност уговорних страна, у писаном облику.

ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
ЧЛАН 11.

Права и обавезе из овог Уговора се не могу пренети на трећа лица, без претходне писане сагласности уговорних страна.

За  све  што  овим  Уговором  није  дефинисано  примењиваће се одредбе закона који регулишу облигационе односе, као и други прописи који регулишу ову материју. 

ЧЛАН 12.
Уговор је израђен у 6 (шест) истоветна примерка од којих су 2 (два) за Извршиоца и 4 (четири) за Наручиоца.

Уговор се закључује и важи за период  од ___.12.2018. године до 31.03.2019. године, а његова примена почиње даном потписивања обе уговорне стране.

Наручилац услуге је обавезан да умножи уговор и достави га у потребном броју примерака крајњим корисницима.

ЗА  НАРУЧИОЦА
                                                                   ЗА ИЗВРШИОЦА

Наредбодавац                                                                             Директор

_______________________                                                         _______________________    
Напомена: Овај модел (нацрт) уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем. Ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Наручилац ће Управи за јавне набавке доставити доказ негативне рефренце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке. Понуђач је обавезан да попуни и потпише модел (нацрт) уговора.
VIII  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: ВОЈНА ПОШТА 9845 Ваљево, ул. Војводе Мишића бб, 14000 Ваљево, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку припреме и допремања хране за потребе исхране људства војног објекта у Боговађи (ВП 2077-3 Боговађа), ЈН бр 108/2018 - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до ___.___.2018. године до 11.00 часова. 

Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
Понуда мора да садржи оверен и потписан: 
· Образац понуде (Образац 1); 
· Образац трошкова припреме понуде (Образац 2);
· Образац изјаве о независној понуди (Образац 3);
· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. ЗЈН (Образац 4);

· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. (Образац 5), уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;

· Доказе о испуњености обавезних допунских услова датих овом конкурсном документацијом,

· Модел уговора;
· Бланко меницу;
· Менично овлашћење – писмо;
· Копија картона депонованих потписа
3.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
4. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: ВОЈНА ПОШТА 9845 Ваљево, ул. Војводе Мишића бб, 14000 Ваљево,  са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку Услуге припреме и допремања хране за војни објекат у Боговађи, ЈН бр. 108/2018 - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
5. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ
5.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања је најмање 30 дана од дана пријема фактуре (рачуна) за извршене услуге. Понуђач је обавезан да на за то предвиђеном месту у обрасцу понуде и моделу уговора упише рок плаћања.

У складу са чланом 4. Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. гласник РС“ бр. 119/2012), рок за измирење новчаних обавеза не може бити дужи од 45 дана од дана пријема фактуре.

Рачун се испоставља на основу документа – радног налога, а који је потписан од стране наручиоца услуге којим се верификује квалитет извршења услуге.
Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
5.2. Захтев у погледу рока извршења услуге
Рок извршења услуге не може бити дужи од 30 дана од дана закључења уговора.

5.3. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
6. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. ЗЈН.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима.
7. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ФИНАНСИЈСКОГ ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

Понуђач је дужан да у понуди достави: 

Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде и то бланко сопствену меницу, која мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а. Уз меницу мора бити достављена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму. Рок важења менице је 30 дана од дана отварања понуда. 

Наручилац ће уновчити меницу дату уз понуду уколико: понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; понуђач коме је додељен уговор благовремено не потпише уговор о јавној набавци; понуђач коме је додељен уговор не поднесе средство обезбеђења за добро извршење посла у складу са захтевима из конкурсне документације.
Наручилац ће вратити менице понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.

Уколико понуђач не достави меницу понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
8. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
9. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу наручиоца ВОЈНА ПОШТА 9845Ваљево, ул Војводе мишића бб,  или факсом на број 014/296-338 тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр.108/2018“.  
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН,  и то: 
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

10. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. ЗЈН). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
11. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
12. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама ЗЈН.
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 

Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно факсом на број 014/296-338 или препорученом пошиљком са повратницом. Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева.
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чл. 63. ст. 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 
Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН.
Захтев за заштиту права мора да садржи: 
1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт; 
2) назив и адресу наручиоца;
3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 
4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке; 
5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 
6) потврду о уплати таксе из члана 156. ЗЈН; 
7) потпис подносиоца.
Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 
1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 

   (1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

   (2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. 
* Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 

   (3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши – 120.000,00 динара; 

   (4) број рачуна: 840-30678845-06; 

   (5) шифру плаћања: 153 или 253; 

   (6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права; 

   (7) сврха: ЗЗП; ...........[навести назив наручиоца]; јавна набавка........[навести редни број јавне набавкe];
   (8) корисник: буџет Републике Србије; 

   (9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

  (10) потпис овлашћеног лица банке, или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или 
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или 
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код 
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН.
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