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I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
1. Подаци о наручиоцу
Прималац услуге: Управа за односе са јавношћу Министарства одбране

Адреса: Београд, Бирчанинова 5
Врста наручиоца: државни орган

Интернет страница: www.mod.gov.rs
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у отвореном поступку јавне набавке, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке. 
Врста предмета јавне набавке су услуге.
3. Предмет јавне набавкe
Предмет јавне набавке је услуга праћења медија - прес клипинга.
Назив и ознака из општег речника набавке: 79416000-3 Услуге у области односа са јавношћу

Редни број јавне набавке: 0030-809-03/2021
4. Процењена вредност: 1.500.000 динара без ПДВ
5. Циљ поступка

Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци пружања услуге праћења медија - прес клипинга.
6. Начин преузимања конкурсне документације

Конкурсна документација се може преузети са Портала јавних набавки и интернет странице Понуђача.
6. Контакт: 
Милева Зотовић, тел. 011/3203 477, моб. 064/8329 205, e-mail адреса: analitika@mod.gov.rs
Радно време Наручиоца је радним данима од 7.30 до 15.30 часова.
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
 Предмет јавне набавке је услуга праћења медија – прес клипинга у трајању од дванаест месеци од 01.05.2021 – 30.04.2022. године. 
III  ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈА ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ)
Услуга праћења медија - прес клипинга обухвата: 

· Праћење медијских објава у штампаним и електронским медијима, сајтовима и порталима на интернету према предложеном броју праћених медија, кључних тема и речи, o активностима Министарства одбране и Војске Србије. 
· Услуге видео клипинга и мониторинга обухватају редовно праћење објава које садрже договорене кључне речи на ТВ станицама. Наручиоцу је отвара посебна on-line база у коју улазе сви прилози од интереса у смањеној резолуцији, који се могу користити у off-line режиму. 
· Сваки прилог из електричних медија праћен је транскриптом који у целости одговара видео/аудио снимку. Комплетни транскрипти достављају се за све објаве. Гостовања представника Наручиоца у емисијама достављају се најкасније један сат након емитовања.

· Услуге коришћења архиве медијских садржаја за Министарство одбране и Војску Србије за протеклих 5 година. Понуђач је у обавези да Наручиоцу омогући приступ архиви медијских садржаја преко веб сајта уз јединствено корисничко име и лозинку.

· Понуђач је у обавези да Наручиоцу на његов захтев достави додатне архиве прилога медија који нису предмет редовног праћења у случајевима када постоји потреба за проширеном темом на основу које се медији прате.
· Обавезно обезбедити посебну софтверску апликацију за оперативне системе Android и iPhone, за праћење у реалном времену.

· Преглед насловних страна дневних новина.
· Извештаји треба да буду смештени у базу и испоручени на e-mail aдресу наручиоца до 6.00 часова сваког радног дана и викендом.

· Обавештење СМС поруком о негативним објавама најкасније сат времена од објављивања.
· Приступ веб бази клипинга уз могућност приступа апликацији за анализу медија.
Кључне речи за претрагу:
1. Министарство одбране

2. Војска Србије

3. Војнобезбедносна агенција – ВБА

4. Војнообавештајна агенција - ВОА

5. НАТО Партнерство за мир  (ако се односи на Министарство одбране и Војску Србије)

6. Мултинационалне операције

7. Војна обавеза

8. Активна резерва

9.  Добровољно служење војног рока

10. Одбрамбена индустрија Србије
11.  Први партизан Ужице

12.  Застава оружје

13.  Крушик Ваљево

14.  Трајал Крушевац

15.  Прва искра наменска

16.  Милан Благојевић Лучани

17.  Слобода Чачак

18.  ВМА 

19.  Војна болница Ниш

20.  Војна болница Нови Сад

21.  Универзитет одбране 

22.  Војна академија

23.  Војна гимназија

24.  Цивилно - војна сарадња

25.  Религија и војска

26.  Војна имовина

27.  Савет за националну безбедност

28.  Истраживања јавног мњења о Министарству одбране и Војсци Србије

29.  Дом Војске

30.  Уметнички ансамбл “Станислав Бинички”
Праћење медија обухвата до 50 штампаних и 90 електронских медија, до 30 кључних тема и речи за претрагу по захтеву наручиоца. 

IV   КРИТЕРИЈУМИ ЗА КВАЛИТАТИВНИ ИЗБОР ПРИВРЕДНОГ СУБЈЕКТА СА УПУТСТВОМ о НАЧИНУ ДОКАЗИВАЊА
НАПОМЕНА: Поглавље се креира аутоматски на порталу јавних набавки.

4.1 - Основи за искључење привредног субјекта из поступка
4.1.1 - Основи за обавезно искључење привредног субјекта (чл.111.ЗЈН) 

Прималац услуге је дужан да искључи привредног субјекта из поступка јавне набавке ако:

1) привредни субјект не докаже да он и његов законски заступник у периоду од претходних пет година од дана истека рока за подношење понуда, није правоснажно осуђен, осим ако правоснажном пресудом није утврђен други период забране учешћа у поступку јавне набавке, за: 

(1) кривично дело које је извршило као члан организоване криминалне групе и кривично дело удруживање ради вршења кривичних дела;

(2) кривично дело злоупотреба положаја одговорног лица, кривично дело злоупотреба у вези са јавном набавком, кривично дело примање мита у обављању привредне делатности, кривично дело давање мита у обављању привредне делатности, кривично дело злоупотреба службеног положаја, кривично дело трговина утицајем, кривично дело примање мита и кривично дело давање мита; кривично дело превара, кривично дело неосновано добијање и коришћење кредита и друге погодности, кривично дело превара у обављању привредне делатности и кривично дело пореска утаја; кривично дело тероризам, кривично дело јавно подстицање на извршење терористичких дела, кривично дело врбовање и обучавање за вршење терористичких дела и кривично дело терористичко удруживање; кривично дело прање новца, кривично дело финансирање тероризма; кривично дело трговина људима и кривично дело заснивање ропског односа и превоз лица у ропском односу;

2) привредни субјект не докаже да је измирио доспеле порезе и доприносе за обавезно социјално осигурање или да му је обавезујућим споразумом или решењем, у складу са посебним прописом, одобрено одлагање плаћања дуга, укључујући све настале камате и новчане казне;

3) утврди да је привредни субјект у периоду од претходне две године од дана истека рока за подношење понуда повредио обавезе у области заштите животне средине, социјалног и радног права, укључујући колективне уговоре, а нарочито обавезу исплате уговорене зараде или других обавезних исплата, укључујући и обавезе у складу с одредбама међународних конвенција које су наведене у Прилогу 8. Закона о ЈН;

4) постоји сукоб интереса, у смислу Закона о ЈН, који не може да се отклони другим мање радикалним мерама;

5) утврди да је привредни субјект покушао да изврши непримерен утицај на поступак одлучивања наручиоца или да дође до поверљивих података који би могли да му омогуће предност у поступку јавне набавке или је доставио обмањујуће податке који могу да утичу на одлуке које се тичу искључења привредног субјекта, избора привредног субјекта или доделе уговора.

Прималац услуге ће искључити привредног субјекта из поступка јавне набавке ако на било који начин у било ком тренутку поступка јавне набавке утврди да постоје основи за искључење.

4.1.2 - Основи за искључење привредног субјекта у току поступка (чл.112. ЗЈН)
Прималац услуге ће искључити привредног субјекта из поступка јавне набавке, ако у било ком тренутку поступка јавне набавке: 

1) утврди да је привредни субјект у стечају, да је неспособан за плаћање или је у поступку ликвидације, да његовом имовином управља стечајни (ликвидациони) управник или суд, да је у аранжману погодбе са повериоцима, да је престао да обавља пословну делатност или је у било каквој истоврсној ситуацији која произлази из сличног поступка према националним законима и прописима; 

2) утврди да је правоснажном пресудом или одлуком другог надлежног органа, утврђена одговорност привредног субјекта за тежак облик непрофесионалног поступања који доводи у питање његов интегритет, у периоду од претходне три године од дана истека рока за подношење понуда, осим ако правоснажном пресудом или одлуком другог надлежног органа није утврђен други период забране учешћа у поступку јавне набавке;

3) утврди да je одлуком надлежног органа за заштиту конкуренције утврђено да се привредни субјект договарао са другим привредним субјектима у циљу нарушавања конкуренције, у периоду од претходне три године од дана истека рока за подношење понуда; 

4) утврди да постоји нарушавање конкуренције због претходног учешћа привредног субјекта у припреми поступка набавке, у смислу члана 90. Закона о ЈН, која не може да се отклони другим мање радикалним мерама; 

5) утврди да привредни субјект у периоду од претходне три године од дана истека рока за подношење понуда није испуњавао обавезе из раније закључених уговора о јавној набавци или раније закљученог концесионог уговора, чија је последица била раскид тог уговора, наплата средства обезбеђења, накнада штете или друга слична санкција; 

6) утврди да је привредни субјект у поступцима јавних набавки у периоду од претходне три године од дана истека рока за подношење понуда доставио неистините податаке потребне за проверу одсуства основа за искључење или критеријума за избор привредног субјекта или да није био у стању да достави доказе о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта, уколико је као средство доказивања користио изјаву из члана 118. Закона о ЈН.

Прималац услуге може да одустане од искључења привредног субјекта у случају из става 1. тачка 1)  члана 113. ако утврди да ће тај привредни субјект бити способан да изврши уговор о јавној набавци, узимајући у обзир прописе и мере за наставак пословања.
4.1.3 - Оспоравање-доказивање искључивања од стране привредног субјекта (чл.113)
Привредни субјект код којег постоје основи за искључење из чл. 111. став 1. тач. 1), 3) и 4) и члана 112. Закона о ЈН може наручиоцу да достави доказе да је предузео мере да би доказао своју поузданост без обзира на постојање основа за искључење и у том циљу доказује: 

1) да је платио или се обавезао да плати накнаду у погледу било које штете изазване кривичним делом или непрофесионалним поступањем и 

2) да је у потпуности разјаснио чињенице и околности активно сарађујући са истражним органима и 

3) да је предузео конкретне техничке, организационе и кадровске мере које су примерене за спречавање даљих кривичних дела или непрофесионалног поступања. 

Мере које привредни субјект предузима оцењују се узимајући у обзир тежину и конкретне околности  кривичног дела или непрофесионалног поступања, с тим да је прималац услуге дужан да образложи разлоге за прихватање или неприхватање мера. 

Прималац услуге неће искључити привредног субјекта из поступка јавне набавке ако је оценио да су предузете мере примерене. 

Привредни субјект коме је правоснажном пресудом одређена забрана учешћа у поступцима јавних набавки или поступцима доделе концесија нема право да користи могућности из става 1. члана 113. до истека рока забране.
4.2 - Критеријуми за избор привредног субјекта
Критеријуми за избор привредног субјекта према чл.114. Закона о ЈН у поступку јавне набавке се односе на: 

1) испуњеност услова за обављање професионалне делатности; 

2) финансијски и економски капацитет; 

3) технички и стручни капацитет. 

Критеријуми за избор нису сразмерни вредности предмета набавке и прималац услуге их у предметном поступку не захтева, јер сматра да ће привредни субјект бити способан да изврши уговор о јавној набавци. 

4.3 - УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ КРИТЕРИЈУМА
4.3.1 - Изјава о испуњености критеријума (чл.118.ЗЈН)
Привредни субјект у понуди доставља изјаву о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта (у даљем тексту: изјава о испуњености критеријума) на стандардном обрасцу, којом потврђује да: 

1) не постоје основи за искључење; 

2) испуњава захтеване критеријуме за избор привредног субјекта. 

Ако понуду, подноси група привредних субјеката, у понуди се доставља засебна изјава сваког члана групе привредних субјеката која садржи податке из става 1. тач.1) и 2) члана 118. за релевантне капацитете члана групе. 

Ако привредни субјект намерава да део уговора повери подизвођачу или да користи капацитете других субјеката, дужан је да за подизвођача, односно субјекта чије капацитете користи достави засебну изјаву која садржи податке из става 1. тачка1) члана 118. и податке из става 1. тачка 2) за релевантне капацитете подизвођача, односно другог субјекта које намерава да користи. 

У изјави о испуњености критеријума привредни субјекти наводе издаваоце доказа о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта и изјављују да ће на захтев и без одлагања, моћи наручиоцу да достави те доказе. 

У изјави о испуњености критеријума привредни субјект може да наведе податке о интернет адреси базе података, све потребне идентификационе податке и изјаву о пристанку, путем којих могу да се прибаве докази, односно изврши увид у доказе о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта. 

Привредни субјект може да користи изјаву о испуњености критеријума коју је већ користио у неком претходном поступку јавне набавке, ако потврди да су у њој садржани подаци и даље исправни. 

4.3.2 - Испуњеност услова за обављање професионалне делатности (чл.115. ЗЈН)
Привредни субјект испуњеност услова за обављање професионалне делатности може да докаже уписом у регистар привредних субјеката, судски регистар, професионални регистар или други одговарајући регистар, ако се такав регистар води у земљи у којој привредни субјект има седиште. 

4.3.3 - Доказивање способности за обављање професионалне делатности (чл.122. ЗЈН): 

1) изводом из судског, привредног, професионалног или другог одговарајућег регистра који се води у држави у којој привредни субјект има седиште; 

2) дозволом надлежног органа или потврдом о чланству у одређеној организацији, која је издата у држави у којој привредни субјект има седиште.

4.3.4 - Остала упутства 

1) Доказе о испуњености услова понуђач (привредни субјекат) може доставити у виду неоверених копија, а прималац услуге може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача-привредног субјекта, чија је понуда на основу Извештаја о стручној оцени понуда за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.
2) Ако понуђач (привредни субјекат) у остављеном, примереном року, који не може бити краћи од пет радних дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, прималац услуге ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
3) Понуђачи који су регистровани у регистру, који води Агенција за привредне регистре, не морају да доставе доказ Извод из регистра Агенције за привредне регистре, који је јавно доступан на интернет страници Агенције за привредне регистре.
3) Прималац услуге неће одбити понуду као неприхватљиву, уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач (привредни субјекат) наведе у понуди интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни.
4) Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач (привредни субјекат) доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
5) Ако се у држави у којој понуђач (привредни субјекат) има седиште не издају тражени докази, понуђач (привредни субјекат) може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе. Ако понуђач (привредни субјекат) има седиште у другој држави, прималац услуге може да провери да ли су документи којима понуђач (привредни субјекат) доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
6) Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
7) Приликом сачињавања понуде употреба печата није обавезна (тач.17), чл.10. Правилника о садржини конкурсне документације, „Службени гласник РС“ 093/2020).
V КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
НАПОМЕНА: Поглавље се креира аутоматски на порталу јавних набавки.
5.1 - КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

У поступку јавне набавке прималац услуге додељује уговор економски најповољнијој понуди (чл.132. и 133.) на основу критеријума цене.
5.2 - РЕЗЕРВНИ КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

Прималац услуге не одређује резервне критеријуме на основу којих ће доделити уговор у ситуацији када постоје две или више понуда које су након примене критеријума једнаке (чл.133., став 7.).
VI ОБРАСЦИ ДОКУМЕНТА ПОНУДЕ

НАПОМЕНА: Поглавље/образац се креира аутоматски на порталу јавних набавки.
6.1 - ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

У складу са чланом 11. Правилника о садржини конкурсне документације у поступцима јавних набавки („Службени гласник РС“ бр.093/2020) урађен је образац понуде. 

Понуда бр. ___________ од __ .___ .2021.године за јавну набавку 
       (деловодни бр. понуђача-привредног субјекта) 
6.1.1 - Општи подаци о понуђачу-(привредни субјекат)
	Назив понуђача-привредног субјекта:
(пуно или скраћено пословно име понуђача-привредног субјекта)
	

	Адреса понуђача-привредног субјекта:
	

	Матични број понуђача-привредног субјекта (МБ):
	

	Порески идентификациони број понуђача-привредног субјекта (ПИБ):
	

	Особа за контакт:
	

	Електронска адреса понуђача-привредног субјекта (e-mail):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача-привредног субјекта и назив банке:
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора: 
(функција, име и презиме, звање)
	


6.1.2 - Начин подношења понуде 
А) САМОСТАЛНО   

Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ    

В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ
Напомена: Заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђач (привредни субјекат)а-привредног субјекта.
6.1.3 - Подаци о подизвођачу или о учеснику у заједничкој понуди 

	1)


	Назив подизвођача или учесника у заједничкој понуди (учесник): 
(пуно или скраћено пословно име )
	

	
	Адреса подизвођача (учесника):
	

	
	Матични број (МБ):
	

	
	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	
	Особа за контакт:

Лице овлашћено за потписивање: 
(функција, име и презиме, звање)
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач (учесник):
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач (учесник):
	

	2)
	Назив подизвођача (учесника): 
(пуно или скраћено пословно име )
	

	
	Адреса подизвођача (учесника):
	

	
	Матични број (МБ):
	

	
	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	
	Особа за контакт:

Лице овлашћено за потписивање: 
(функција, име и презиме, звање)
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач (учесник):
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач (учесник):
	

	3)
	Назив подизвођача (учесника): 
(пуно или скраћено пословно име )
	

	
	Адреса подизвођача (учесника):
	

	
	Матични број (МБ):
	

	
	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	
	Особа за контакт:

Лице овлашћено за потписивање: 
(функција, име и презиме, звање)
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач (учесник):
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач (учесник):
	


Напомена: Табелу попуњавају само они понуђачи (привредни субјекат) који подносе понуду са подизвођачем (учесником), а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача(учесника). 
6.1.4 - Предмет набавке, количине, цене и рокови 

У отвореном поступку јавне набавке за набавку Услуге праћења медија – прес клипинга.
6.1.5 - Образац изјаве о интегритету поступка
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача-привредних субјеката, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача-привредног субјекта из групе понуђача-привредних субјеката .
У складу са чланом 11. став 1. тач. 7) Правилника о садржини конкурсне документације у поступцима јавних набавки („Службени гласник РС“ бр.093/2020) и чл.90. Закона о ЈН
понуђач (привредни субјекат):_______________________________________ даје:
                                                                      (назив понуђача-привредног субјекта)
ИЗЈАВА
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује се да је понуда у поступку јавне набавке бр.: 0030-809-03/2021, поднета независно, без договора са другим понуђачима (привредним субјектима) или заинтересованим лицима и гарантује се тачност података у понуди.

	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампаним словима име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.Р.
	

	
	
	(потпис одговорног-овлашћеног лица)


Напомена: Ако је понуђач (привредни субјекат) или са њим повезано лице у смислу закона којим се уређује положај привредних субјеката и закона којим се уређује порез на добит правних лица на било који начин био укључен у припрему поступка набавке, прималац услуге предузима одговарајуће мере да би обезбедио да учешће тог понуђача-привредног субјекта не нарушава конкуренцију. Мере из  члана 90. Закона о ЈН обухватају достављање другим привредним субјектима релевантних информација које су размењене или настале у оквиру учешћа понуђача-привредног субјекта у припреми поступка набавке и утврђивање примерених рокова за подношење понуда. Понуђач  може да се искључи из поступка јавне набавке, а у вези са ставом 1. члана 90., само ако нема другог начина да се обезбеди поступање, у складу са обавезом поштовања начела обезбеђивања конкуренције и једнакости привредних субјеката. Пре искључења на основу става 3. члана 90., прималац услуге је дужан да понуђачу (привредном субјекту) омогући да докаже да његово учешће у припреми поступка набавке не може да наруши конкуренцију. Прималац услуге је дужан да предузете мере из чл.90. документује у извештају о стручној оцени понуда.  
6.2 - ОБРАЗАЦ структуре понуђене цене
Сходно члану 12. ст.2. Правилника о садржини конкурсне документације у поступцима јавних набавки (Службени гласник РС бр.093/2020), сматраће се да је сачињен образац структуре цене, уколико су основни елементи понуђене цене садржани у обрасцу понуде.
Табела 1.5
	Укупна цена без ПДВ: 


	

	Укупна цена са ПДВ:


	

	Начин плаћања:


	Плаћање се врши у динарима, уплатом на рачун Давалац услуге.

Плаћање се врши месечно, на основу исправно испостављене фактуре која мора бити регистрована у Централном регистру фактура који води Управа за трезор Министарства финансија. Уз фактуру Давалац услуге доставља извештај о извршеној услузи, обострано потписан и усаглашен од стране одговорног лица Давалац услуге и представника Наручиоца.


	Рок плаћања


	Не краће од 30 дана од дана пријема исправно испостављене фактуре код наручиоца

	Место извршења услуге:
	Министарство одбране, Управа за односе са јавношћу, Бирчанинова 5, Београд

	Рок важења понуде:
	30 дана од дана отварања понуда


Табела 1.6
	Колона бр.
	1.
	2.

	Ред        бр.
	Услуга праћења медија 

– прес клипинга
	без ПДВ
	са ПДВ

	I
	Цена на месечном нивоу
	
	

	II
	Укупна цена за 12 месеци
	
	

	III
	Укупна цена за 12 месеци без ПДВ
	

	IV
	Износ ПДВ за 12 месеци  
	

	V
	Укупна цена за 12 месеци са ПДВ 
	


Укупна цена за 12 месеци без ПДВ (ред III), словима: ______________________________
Укупна цена за 12 месеци са ПДВ (ред V), словима: ________________________________                          
Место: _____________                                                     Понуђач:

Датум: _____________                                             ______________________                                                             

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 

Понуђач треба да попуни образац структуре цене, на следећи начин:

- у колони 1. уписати цене без ПДВ,

- у колони 2. уписати цене са ПДВ,

- у реду I: уписати цене на месечном нивоу,

- у реду II: уписати укупне цене за 12 месеци,

- у реду III: поново уписати укупну цену за 12 месеци без ПДВ, 

- у реду IV: уписати износ ПДВ за 12 месеци,

- у реду IV: поново уписати укупну цену за 12 месеци са ПДВ,

- испод табеле: уписати одговарајуће цене словима.

Напомене:1)Укупна цена без ПДВ и Укупна цена са ПДВ дате у Табели 1.5 морају бити индентичне ценама морају бити индентичне ценама у реду II колонa 1. и 2 , Табеле 1.6. У случају неподударности цена из Табеле 1.5 и Табеле 1.6 , понуђеним ценама ће се сматрати цене из Табеле 1.6.
2)Приликом рангирања понуда, упоређиваће се укупна цена без ПДВ (ред II у колона 1. ) из  Табеле 1.6. 
3)Образац Понуде, овлашћено лице понуђача мора да попуни и потпише уколико наступа самостално или са подизвођачем. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, Образац структуре цене мора бити попуњен и потписан од стране овлашћеног лица члана групе који ће бити носилац посла и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, у складу са потписаним Споразумом.

6.3 - ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

Напомена: Попуњавање, овера и достављање овог обрасца није обавезно.
У складу са чланом 138. став 1. Закона о ЈН трошкове припремања и подношења понуде сноси искључиво понуђач (привредни субјекат) и не може да тражи од наручиоца накнаду трошкова. 

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, прималац услуге је дужан да понуђачу (привредном субјекту) надокнади трошкове, под условом да је понуђач (привредни субјекат) тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Понуђач доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА 
у динарима без ПДВ-а

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


	Место и датум:
	
	Понуђач:

	
	
	

	
	
	(штампаним словима име и презиме овлашћеног лица)

	
	М.Р.
	

	
	
	(потпис одговорног-овлашћеног лица)


6.4 - ОБРАЗАЦ изјаве о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта
НАПОМЕНА: Образац се креира аутоматски на порталу јавних набавки.
Сходно члану 118. ст. 1. Закона о ЈН прописано је да привредни субјекат у понуди, доставља изјаву о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта на стандардном обрасцу, којом потврђује да не постоје основи за искључење и да испуњава захтеване критеријуме за избор привредног субјекта.
У изјави о испуњености критеријума привредни субјекти наводе издаваоце доказа о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта и изјављују да ће на захтев и без одлагања, моћи наручиоцу да достави те доказе. 

У изјави о испуњености критеријума привредни субјект може да наведе податке о интернет адреси базе података, све потребне идентификационе податке и изјаву о пристанку, путем којих могу да се прибаве докази, односно изврши увид у доказе о испуњености критеријума за квалитативни избор привредног субјекта. 

Привредни субјект може да користи изјаву о испуњености критеријума коју је већ користио у неком претходном поступку јавне набавке, ако потврди да су у њој садржани подаци и даље исправни.
Садржину стандардног обрасца изјаве о испуњености критеријума утврђује Канцеларија за јавне набавке и објављена је и попуњава се на Порталу јавних набавки, приликом подношења понуде. 
II МОДЕЛ УГОВОРА
Модел уговора представља садржину уговора, који ће бити закључен са изабраним понуђачем-привредним субјектом и у складу је са „Смерницама за припрему конкурсне документације и е-понуде на порталу јавних набавки“ Канцеларије за јавне набавке из августа 2020.год. 

7.1 - Креирање модела уговора
Модел уговора припремио је прималац услуге и учитава га на портал у оквиру конкурсне документације (овај документ не може бити креиран од стране Портала). 

7.2 - Прихватање и попуњавање модела уговора
Понуђачи приликом уношења података, на порталу, у циљу креирања Обрасца понуде, означавају поље под називом „Упознати смо са садржином и прихватамо модела уговора“. Понуђач тиме даје сагласност на текст уговора.
Понуђач не попуњава модел уговора и не учитава модел уговора у оквиру своје е-понуде.

Понуђач у модел уговора не уноси датум, печат и потпис.

7.3 - Текст модела уговора
УГОВОР бр..../2021 
о јавној набавци услуга праћења медија - прес клипинга
УГОВОРНЕ СТРАНЕ: 
1. Прималац услуге: Република Србија – Министарство одбране, Управа за односе са јавношћу, Београд, улица Бирчанинова 5, ПИБ 102116082, матични број 07093608, које заступа овлашћено лице (у даљем тексту: прималац услуге). 
2. Понуђач: __________________, са седиштем у ___________, улица _______________, ПИБ ______________, матични број _______________, кога заступа _______________________ (у даљем тексту: давалац услуге). 
(уколико је поднета заједничка понуда, навести тражене податке за сваког члана групе понуђача) 
- __________________из _____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________, матични број _____________, кога заступа ________________,
- __________________из _____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________, матични број _____________, кога заступа ________________, 
- __________________из _____________, улица ___________________ бр. ___, ПИБ: _____________, матични број _____________, кога заступа ________________. 
Члан 1.
Уговорне стране сагласно констатују: 
- да је прималац услуге у складу са Законом о јавним набавкама („Службени гласник РС“, бр. 91/2019), а на основу Одлуке о покретању поступка јавне набавке, број: 68-2 од 06.04.2021. године, спровео поступак јавне набавке чији је предмет услуга праћења медија - прес клипинга, (редни број: 0030-809-03/2021). 
- да је понуђач доставио понуду број од _______ 2021. године, која у потпуности испуњава услове из Конкурсне документације, налази се у прилогу и саставни је део овог уговора. 
- да је прималац услуге доделио уговор о јавној набавци даваоцу услуге Одлуком број:___________ од ____________2021. године. 
Члан 2.
Предмет уговора обухвата пружање услуге праћења медијских објава за потребе Министарства одбране и Војске Србије у штампаним, електронским и веб медијима у Републици Србији, према предложеном броју кључних тема и речи, услуге видео клипинга које обухватају редовно праћење прилога који садрже договорене кључне речи на ТВ станицама, коментаре на најпосећенијим порталима, у свему према инструкцијама Наручиоца, (у даљем тексту: услуга), у свему у складу са усвојеном понудом Даваоца услуге бр. _______ од _________ 2021. годинe и Техничком спецификацијом из конкурсне документације, које чине саставни део овог уговора, (у даљем тексту: понуда). 
Члан 3.
У случају да ангажује подизвођача: 
Давалац услуге у потпуности одговара наручиоцу за извршење свих обавеза из овог уговора, укучујући и обавезе које је поверио подизвођачу: 
„__________________________“из _____________________, ул.__________бр.______. „__________________________“из _____________________, ул.__________бр.______. 
Давалац услуге ће наведеног/е подизвођача/е ангажовати за извршење следећих обавеза: ___________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________. 
Члан 4.
Месечна цена износи _____________ динара без ПДВ, односно ___________ динара са ПДВ. 
Укупна вредност зa 12 месеци износи ____________ динара без ПДВ, односно __________ динара са ПДВ. 

Порез на додату вредност се обрачунава и плаћа у складу са Законом о порезу на додату вредност („Сл. Гласник РС“ број 84/04, 86/04-испр., 61/05, 61/07, 93/12, 108/13, 6/14-ускл.дин.изн., 68/14-др.закон, 142/14, 5/15-ускл.дин.изн., 83/15, 5/16-ускл.дин.изн., 108/16, 7/17-ускл.дин.изн., 113/17, 72/2020,  8/2020-усклађ.дин.изн.  и 153/2020).

Цена обухвата све зависне трошкове које Давалац услуге има у реализацији уговора о јавној набавци, у складу са техничком спецификацијом ове јавне набавке. 
Цена је фиксна и не може се мењати до краја реализације уговора о јавној набавци. 
Члан 5.
Прималац услуге се обавезује да ће плаћање вршити месечно, у року од ________ дана од дана уредно примљене фактуре (рачуна) извршену услугу, а на основу извештаја о извршеним предметним услугама потписаног од стране овлашћеног лица примаоца услуге, на текући рачун Даваоца услуге број: ____________________ код банке ________________________ . 
Фактура мора бити регистрована у складу са Правилником о начину и поступку регистровања фактура, односно других захтева за исплату, као и начину вођења и садржају Централног регистра фактура („Службени гласник РС“, бр. 7/2018) 
Фактура се може издати у папирном и електронском облику, у складу са одредбама Закона о рачуноводству („Службени гласник РС“ бр. 62/2013 и 30/2018) и Закона о електронском документу, електронској идентификацији и услугама од поверења у електронском пословању („Службени гласник РС“, бр. 94/2017). 
Фактура која се доставља у електронском облику упућује се на e-mail адресу: analitika@mod.gov.rs 

За део реализације уговора који се односи на 2022. годину, реализација уговора ће зависити од обезбеђења средстава у наредној буџетској години. 

У супротном Уговор престаје да важи без накнаде штете због немогућности преузимања и плаћања обавеза од стране наручиоца. 

Члан 6.

Давалац услуге је дужан да услуге из члана 2. Уговора врши у уговореним роковима, односно извештаји морају бити смештени у базу и испоручени Наручиоцу до 6,00 часова сваког радног дана и викендом.

Члан 7.

Давалац услуге се обавезује да у току реализације овог уговора поступа у свему у складу са важећим прописима, нормативима, обавезним стандардима за ову врсту услуге, као и одредбама овог уговора, техничкој спецификацији и понуди. 

Давалац услуге се обавезује да ће ради ефикасног извршења услуге успоставити одговарајућу сарадњу и контакте са овлашћеним лицима примаоца услуге, у циљу обезбеђивања потребних информација. 

Члан 8.

Уговорне стране су сагласне да ће у року од 3 (три) дана од дана потписивања Уговора писаним путем одредити лица која ће бити овлашћена за контакт, сарадњу и праћење реализације уговорених обавеза. 

Прималац услуге ће о свакој неправилности у вези са пруженим услугама, обавестити Даваоца услуге, а које је Давалац услуге дужан да отклони без одлагања. 

Члан 9.

Ако Давалац услуге касни са испуњењем уговорних обавеза, дужан је да у писаној форми о томе обавести Примаоца услуге и детаљно наведе разлоге и планирани период кашњења. 

Члан 10.

У тренутку закључења уговора Давалац услуге се обавезује да достави бланко сопствену меницу за добро извршење посла, која мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, а уз исту мора бити достављено попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са клаузулом „без протеста“ и назначеним износом од 10% од укупне вредности без ПДВ. Уз меницу мора бити достављено и менично овлашћење и оверена копија картона депонованих потписа који је издат од стране пословне банке коју понуђач наводи у меничном овлашћењу – писму. Рок важења меничног овлашћења је најмање 10 дана дужи од истека рока за извршење услуге, с тим да евентуални продужетак рока за извршење услуге има за последицу и продужење рока важења менице и меничног овлашћења, за исти број дана за који ће бити продужен рок за извршење услуге. 

Прималац услуге ће уновчити меницу у случају да Давалац услуге не буде извршавао своје уговорене обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором. 

Прималац услуге ће одмах након извршења свих уговорних обавеза од стране Даваоца услуге, Даваоцу услуге вратити неискоришћену меницу и менично овлашћење. 

Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност финансијског обезбеђења за добро извршење посла мора да се продужи. 

Уколико током важења Уговора настану околности због којих се претходно достављени инструмент обезбеђења не може искористити, Давалац услуге се обавезује да на писани захтев Наручиоца одмах достави нови инструмент обезбеђења у форми и садржини прихватљивој за наручиоца, са роком важења најмање 10 дана дужим од дана истека рока за коначно извршење посла. 

У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење - писмо остаје на снази. 

Меница мора бити потписана оригиналним потписом од стране лица овлашћеног за располагање средствима на рачуну, која се налазе на депо картонима банака. 

Менично овлашћење које прати меницу мора бити потписана оригиналним потписом лица које је потписало меницу. 

Члан 11.

Уговор се може раскинути споразумно, са отказним роком од 15 дана. Отказни рок тече од дана писменог споразума о раскиду уговора. 

У случају неоснованог одустанка или неиспуњења уговора од стране једне уговорне стране, друга уговорна страна има право на раскид уговора и накнаду штете. 

Свака од уговорних страна има право на једнострани раскид овог уговора, под условом да друга страна и по протеку рока од осам дана од дана пријема писмене опомене да не испуњава обавезе из овог уговора, не поступи по примедбама из исте опомене. 

У случају из претходног става, уговорна страна која је доставила опомену, писменим путем обавештава другу уговорну страну да су стекли услови за раскид овог уговора, услед чега сматра овај уговор раскинутим. 

У случају једностраног раскида уговора, страна која је скривила раскид, дужна је да другој уговорној страни надокнади штету. 

Члан 12.

Давалац услуге је дужан да у складу са чланом 77. став 7. Закона о јавним набавкама ("Службени гласник РС", бр. 91/2019), без одлагања писмено обавести Примаоца услуге о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи током важења Уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин. 

Члан 13.

Уговор ступа на снагу даном потписивања од стране овлашћених лица обе уговорне стране, са роком трајања од 12 месеци (01.05.2021 – 30.04.2022. године). 

Члан 14.

Уколико после закључења уговора наступе околности више силе које доведу до ометања или онемогућавања извршења обавеза дефинисаних Уговором, рокови извршења обавеза ће се продужити за време трајања више силе. 

Виша сила подразумева екстремне и ванредне догађаје који се не могу предвидети, који су се догодили без воље и утицаја уговорних страна и који нису могли бити спречени од стране погођене вишом силом. Вишом силом могу се сматрати поплаве, земљотреси, пожари, политичка збивања (рат, нереди већег обима, штрајкови), императивне одлуке власти (забрана промета увоза и извоза) и сл. 

Уговорна страна погођена вишом силом, одмах ће у писаној форми обавестити другу страну о настанку непредвиђених околности и доставити одговарајуће доказе. 

Уколико наступе околности услед којих се више не може остварити сврха закљученог уговора због организационих промена у складу са Законом о министарствима или из других разлога, без кривице обе уговорне стране, уговор се споразумно раскида. 

Члан 15.

Уговорне стране су сагласне да овај Уговор и све размењене информације сматрају поверљивим те ниједна страна без сагласности друге неће саопштити, предати или на било који начин учинити доступним податке трећим лицима, сем лица и органа у земљи у мери у којој је потребно за извршење овог Уговора и у границама у којима то захтевају закони и прописи. 

Подаци Примаоца услуге доступни Даваоцу услуге сматрају се пословном тајном. 

Члан 16.

Давалац услуге је дужан да приликом реализације Уговора поступа у складу са одредбама Закона о заштити података о личности ("Службени гласник РС", бр. 87/2018). 
Уговорне стране дужне су да се придржавају Закона о тајности података ("Сл. гласник РС", бр 104/09), Уредбе о критеријумима за утврђивање података за одбрану земље који се морају чувати као државна или службена тајна и о утврђивању задатака и послова од посебног значаја за одбрану земље које треба штитити применом посебних мера безбедности  (''Сл. лист СРЈ'' бр. 54/94 и ''Сл. гласник РС'' бр. 88/2009 и 111/2009) и Уредбе о посебним мерама заштите тајних података које се односе на утврђивање испуњености организационих и техничких услова по основу уговорног односа (''Сл. гласник РС '' бр. 63/2013).
Члан 17.

Потраживања из закљученог уговора не могу се уступати другим правним или физичким лицима, нити се на њима може успостављати заложно право, односно не могу на било који други начин бити коришћена као средство обезбеђења према трећим лицима. 

Члан 18.

Промене уговора важиће само уколико су сачињене у писменој форми, уз обострану сагласност уговорних страна, о чему ће бити сачињен анекс уговора. 
Уговор може бити измењен или допуњен, односно споразумно раскинут, у истој форми сагласношћу уговорних страна и измењен под условима прописаним чл. 154.-159. Закона о јавним набавкама. 
Прималац услуге има право да једнострано раскине уговор уколико Давалац услуге не изврши уговорне обавезе, закасни са извршењем услуге, преко рока који је покривен напред наведеним казненим одредбама.
Уговорне стране су се сагласиле да евентуалне спорове, поводом овог уговора, решавају споразумно. 

У случају да се не постигне сагласност о спорним питањима за решавање спорова надлежан је Привредни суд у Београду.

Члан 19.

Уговорне стране су сагласне да ће се на међусобне односе који нису дефинисани уговором, примењивати одредбе Закона о облигационим односима. 
За све што није изричито прецизирано овим уговором примењују се одредбе Закона о облигационим односима (''Службени лист СФРЈ'' бр. 29/78, 39/85, 45/89, 57/89 и ''Службени лист СРЈ'' бр. 31/93, 22/99 и 44/99, ''Сл. гласник РС '' бр. 18/2020).
Члан 20.

Уговорне стране су сагласне да ће све евентуалне спорове који проистекну из уговора решавати споразумно. 

У случају да настали спор није могуће решити споразумом, уговорне стране су сагласне да ће за њихово решавање бити надлежан Привредни суд у Београду. 

Члан 21.

Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по 2 (два) примерка. 

ПРИМАЛАЦ УСЛУГЕ                                              ДАВАЛАЦ УСЛУГЕ
_______________________                                    _______________________ 

Напомена: овај модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем.

VIII УПУТСТВO ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

НАПОМЕНА: Поглавље се креира аутоматски на порталу јавних набавки.
У складу са чл. 2. тач. 8) и чл.10. „Правилника о садржини конкурсне документације у поступцима јавних набавки“ („Службени гласник РС“ бр.093/2020), сачињено је ово Упутство понуђачима (привредним субјектима).

8.1 - општа УПУТСТВа ПОНУЂАЧИМА
8.1.1 - Подаци о језику на којем понуда мора да буде састављена

Понуђач подноси понуду на српском језику (ст.3., чл.42. Закона о ЈН). 

8.1.2 - Начин и рок за подношење понуда
8.1.2а - Начин подношења понуде

Понуда се подноси електронским средствима путем Портала јавних набавки (чл.135. Закона о ЈН). Отварање понуда је јавно. Поступак отварања понуда спроводи се према Правилнику о поступку отварања понуда („Службени гласник РС“ бр.093/2020).
8.1.2б - Рок за подношење понуде (чл.52.)
Понуда се сматра благовременом уколико је примљена до дана и часа отварања понуда, датог у јавном позиву. 

Отварање понуда спроводи се, аутоматски на порталу одмах након истека рока за подношење понуда. Поступку отварања могу присуствовати сва заинтересована лица, а активно учествовати само овлашћени представници понуђача-привредног субјекта (чл.3. Правилника о поступку отварања понуда). 
8.1.3 - Понуде за набавке обликоване у партије
Набавка није подељена у истоврсне целине – партије. 
8.1.4 – Понуда са варијантама

Подношење понуде са варијантама није дозвољено (чл.136. Закона о ЈН).

8.1.5 - Начин измене, допуне и опозива понуде

У року за подношење понуде понуђач (привредни субјекат) може да измени, допуни или опозове своју понуду, на начин на који је поднео основну понуду  (сходно став 4. чл.135. Закона о ЈН). 

По истеку рока за подношење понуда понуђач (привредни субјекат) не може да повуче нити да мења своју понуду.
8.1.6 - Начин комуникације у поступку јавне набавке

Прималац услуге и привредни субјекти у поступку јавне набавке комуникацију и размену података врше путем Портала јавних набавки, односно путем поште, курирске службе и електронским путем – слањем електронске поште, у складу са одредбама чл.44. Закона о ЈН и упутством за коришћење Портала јавних набавки из члана 184. Закона о ЈН. 

Ако је прималац услуге или привредни субјект доставио документ из поступка јавне набавке електронском поштом, сматраће се да је документ примљен дана када је послат.

8.1.7 - Понуда са подизвођачем

Понуђач (привредни субјекат) може да поднесе само једну понуду (ст.3.,чл.135. Закона ЈН). 

Понуђач, који је самостално поднео понуду, не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (поглавље 6), понуђач (привредни субјекат) наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално или као заједничку понуду или подноси понуду са подизвођачем.
Привредни субјект који намерава да извршење дела уговора повери подизвођачу, дужан је да у понуди наведе: 

1) који део уговора намерава да повери подизвођачу (по предмету или у количини, вредности или проценту); 

2) податке о подизвођачима; 

3) да ће прималац услуге непосредно да плаћа подизвођачу за део уговора који је он извршио, уколико подизвођач захтева да му се доспела потраживања плаћају непосредно.

8.1.8 - Заједничка понуда
Понуду може поднети група понуђача-привредних субјеката (чл.135. ст.5).
Уколико понуду подноси група понуђача (привредних субјеката) они нису у обавези да се повезују у одређени правни облик како би могли да поднесу заједничку понуду (чл.135. ст.6).

Заједничка понуда групе понуђача (привредни субјекат), мора да садржи податке који ће део уговора о јавној набавци (по предмету или у количини, вредности или проценту) извршавати поједини члан групе понуђача (привредни субјекат) (чл.10. тач.8) Правилника о садржини конкурсне документације у поступцима јавних набавки).

8.1.9 - Начин и услови плаћања, место и рок извршења, важење понуде и гарантни рок
8.1.9а - Начин, рок и услови плаћања

Рок плаћања је дефинисан Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. гласник РС” бр. 119/2012, 68/2015 и 113/2017), по завршетку посла на основу документа-рачуна који испоставља давалац услуге, а којим је потврђен завршетак посла. Рок је не краћи од 30 дана и не дужи од 45 дана. 

Прималац услуге је у обавези да са Даваоцем услуге састави записник о квантитативно-квалитативном пријему по завршетку извршења услуге. 

Плаћање се врши уплатом на рачун извршиоца - Даваоца услуге.

Понуђачу-привредном субјекту није дозвољено да захтева аванс.
8.1.9б - Рок и место извршења 

Изабрани понуђач (привредни субјекат) тј. давалац услуге је дужан да припреми за квалитативни пријем уређаја у року датом у пододељку 2.3. 

Р/д се испоручују о трошку даваоца услуге на адресу даваоца услуге.

Давалац услуге може пре истека рока извршења да поднесе захтев за продужење рока. 

8.1.9в - Рок важења понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, прималац услуге је дужан да у писаном облику затражи од понуђача-привредног субјекта продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
Напомена: Рок важења понуде је дефинисан у члану 137. Закона о ЈН.
8.1.9г – Гарантни рок
Давалац услуге је дужан да изврши поправке у гарантном року датом у пододељку 2.3.
8.1.10 - Валута и начин на који мора да буде наведена и изражена цена у понуди

Цена мора бити исказана у динарима (члан 43., Закона о ЈН) са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач (привредни субјекат) има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир укупна понуђена вредност без ПДВ.
Понуђена јединична цена обухвата све зависне трошкове понуђача-привредног субјекта.
Цена је коначна (фиксна) и не може се мењати до коначног извршења уговора, осим под условима прописаним чланом 160. Закона о јавним набавкама тј може се увећати до 10%. 
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, прималац услуге ће поступити у складу са чланом 143. Закона о ЈН.

8.2 - ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА НАРУЧИOЦА 

Предметна набавка не садржи поверљиве информације, које прималац услуге ставља на располагање понуђачу (привредни субјекат).
8.3 - ОБАВЕШТЕЊЕ О НАЧИНУ ПРЕУЗИМАЊА ДОКУМЕНТАЦИЈЕ

Целокупна документација је објављена и доступна на порталу за јавне набавке и интернет страници наручиоца. Заинтересовано лице може затражити доставу документације слањем захтева наручиоцу на e-mail: analitika@mod.gov.rs или на факс бр. 0113203466.
Електронска средства комуникације нису обавезна.
8.4 - ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ и измена конкурсне документације
Заинтересовано лице може путем портала, у писаном облику или путем поште на адресу наручиоца или електронске поште на e-mail: analitika@mod.gov.rs или на факс бр. 0113203466, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније шест дана пре истека рока за подношење понуде (члан 97. Закона о ЈН). 

Прималац услуге је дужан да најкасније до четвртог дана до отварања понуда, одговор за додатним информацијама или појашњењима објави на Порталу јавних набавки. 

Ако прималац услуге у року за подношење понуда измени или допуни документацију о набавци (дужан је да поступи, у складу са чл. 87.), дужан је да без одлагања измене или допуне пошаље на објављивање на Портал јавних набавки, односно стави на располагање на исти начин као и основну документацију (чл.96). 

По истеку рока за подношење понуда прималац услуге не може да мења нити да допуњује документацију о набавци. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 

8.5 - ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА и ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда прималац услуге може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача-привредног субјекта додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача-привредног субјекта, односно његовог подизвођача (члан 142. Закона о ЈН). 

Уколико прималац услуге оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача-привредног субјекта, односно његовог подизвођача, прималац услуге ће понуђач (привредни субјекат)у оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача-привредног субјекта, као и код његовог подизвођача. 

Прималац услуге може уз сагласност понуђача-привредног субјекта да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач (привредни субјекат) не сагласи са исправком рачунских грешака, прималац услуге ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
8.6 - ЗАХТЕВ ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА: НАЧИН и РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ, последице поднетог захтева, садржина и таксе

Захтев за заштиту права подноси се електронским путем преко Портала јавних набавки истовремено наручиоцу и Републичкој комисији, односно у писаном облику, непосредном предајом или препорученом поштом наручиоцу, у ком случају је подносилац захтева дужан да копију захтева достави Републичкој комисији (чл.213.).
Захтев за заштиту права може да се поднесе у току целог поступка јавне набавке, осим ако овим законом није другачије одређено, а најкасније у року од десет дана од дана објављивања на Порталу јавних набавки одлуке наручиоца којом се окончава поступак јавне набавке у складу са овим законом.
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње наручиоца у вези са одређивањем врсте поступка, садржином јавног позива и конкурсном документацијом сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања. 
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње наручиоца предузете након истека рока за подношење понуда подноси се у року од десет дана од дана објављивања одлуке наручиоца на Порталу јавних набавки.
Прималац услуге објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки најкасније наредног дана од дана пријема захтева за заштиту права (чл.214.).

Подношење захтева за заштиту права задржава наставак поступка јавне набавке од стране наручиоца до окончања поступка заштите права (чл.216.).
Садржина захтева за заштиту права прописана је чл.217. ЗЈН.

Подносилац захтева за заштиту права је дужан да на одређени рачун буџета Републике Србије уплати таксу у износу од 80.000,00 динара, ако се захтев за заштиту права подноси у складу са  чл. 214. ст. 2. и 3. закона, без обзира на износ процењене вредности јавне набавке (чл.225.).
8.7 - Обавештење о употреби печата
Приликом сачињавања понуде употреба печата није обавезна (тач.17), чл.10. Правилника о садржини конкурсне документације, „Службени гласник РС“ 093/2020).
8.8 - РОК за доставу УГОВОРа ради ЗАКЉУЧЕња
Уговор о јавној набавци ће бити достављен понуђачу (привредни субјекат) којем је додељен, сходно чл.152. Закона о ЈН, у року од десет дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права. 

У случају да је поднета само једна понуда прималац услуге може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 151. став 2.  т.3) Закона о ЈН.
IX  СПИСАК ПРУЖЕНИХ УСЛУГА

У поступку јавне набавке Услуга праћења медија – прес клипинга, као доказ о пословном капацитету, достављамо податке о реализованим/извршеним уговорима:
	Р.  бр.
	Назив и седиште корисника услуге
(наручиоца)
	Предмет услуге
	Број, датум и период реализације

уговора 
	Вредност уговора 


	Подаци о контакт особи код наручиоца услуге

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


Место: _____________                                                    


 Понуђач:

Датум: _____________                                             


______________________                                                             
(потпис овлашћеног лица)
Напомене:
Tабелу попунити и као доказе приложити најмање пет реализованих/извршених уговора у складу са упутством: поглавље IV услови за учешће у поступку јавне набавке из члана 75. и 76. закона, део 2. упутство како се доказује испуњеност тих условадодатни услови. 
У случају потребе, образац умножити, односно додати потребан број редова у табели.
 X ИЗЈАВА О ТЕХНИЧКОМ ОСОБЉУ
Изјављујем, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, да у поступку јавне набавке Услуга праћења медија – прес клипинга, располажемo неопходним кадровским капацитетом, што подразумева у складу са Законом о раду радно ангажована лица, и потврђујем да ће именована лица бити ангажована у реализацији предметне јавне набавке:
	Р.
бр.
	Име и презиме лица
	Улога у реализацији ЈН 0030-809-03/2021

	1.
	 
	

	2.
	 
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	


Место: _____________                                                    


 Понуђач:

Датум: _____________                                             


______________________                                                             
(потпис овлашћеног лица)                

Напомене:

У случају потребе, образац умножити, односно додати потребан број редова у табели
XI  ОБРАЗАЦ МЕНИЧНОГ ОВЛАШЋЕЊА
ДУЖНИК: ___________________________________

Седиште: _____________________________________
Матични број: |_|_|_|_|_|_|_|_|
Порески идентификациони број ПИБ: |_|_|_|_|_|_|_|_|_|
Текући рачун: _________________________________
Банка: ____________________________________
ИЗДАЈЕ

МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО

- за корисника бланко сопствене менице - 

КОРИСНИК: ___________________________________________________________________

Предајемо Вам једну бланко сопствену меницу, серије ____________________ и овлашћујемо ___________________________________________________________, као повериоца, да предату меницу може попунити на износ од 10% (десет посто) од укупне вредности без ПДВ-а појединачног уговора за ____________, што номинално износи __________________ динара, а по основу гаранције за добро извршење посла.


Рок важења ове менице је од ______________ 2021. године до __________________ 2022. године, односно 30 дана дуже од истека рока важења уговора закљученог на основу оквирног споразума.


Овлашћујемо ________________________________________________________, као Повериоца, да у своју корист безусловно и неопозиво, „Без простеста” и трошкова, вансудски, може извршити наплату са свих рачуна Дужника. 


Овлашћујем банку код које имамо рачун да наплату - плаћање изврши на терет свих наших рачуна, а као и да поднети налог за наплату заведе у распоред чекања у случају да на рачуну уопште нема или нема довољно средстава или због поштовања приоритета у наплати са рачуна.


Дужник се одриче права на повлачење овог овлашћења, на опозив овог овлашћења, на стављање приговора на задужење и на сторнирање по овом основу за наплату. 


Меница је важећа и у случају да дође до промене лица овлашћеног за заступање и располагање средствима на текућем рачуну Дужника, статусних промена, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника. 


Меница је потписана од стране овлашћеног лица за заступање 
__________________________ 
            (име и презиме) чији се потпис налази у картону депонованих потписа код наведене банке.


На меници је стављен печат и потпис издаваоца менице - трасанта.


Ово овлашћење сачињено је у два истоветна примерка, од којих један за Дужника, а један за Повериоца. 

	Датум и место издавања

овлашћења
	М.П.
	Дужник - издавалац 

менице
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